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Al margen un Sello con el Escudo Nacional que dice: Estados Unidos Mexicanos.-
Poder Ejecutivo.- Nayarit.

DECRETO ADMINISTRATIVO QUE CREA EL REGLAMENTO
DEL REGISTRO CIVIL PARA EL ESTADO DE NAYARIT

L.C. ANTONIO ECHEVARRIA GARCIA, Gobernador Constitucional del Estado Libre y
Soberano de Nayarit, en ejercicio de las facultades que me confieren el articulo 69
fraccion Il de la Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de Nayarit; y con
fundamento en lo dispuesto en los articulos 1°, 2°, 7°, 10, 18 y 24 de la Ley Organica
del Poder Ejecutivo del Estado de Nayarit; tengo a bien expedir el presente Decreto
Administrativo por el cual se crea el Reglamento del Registro Civil para el'Estado de
Nayarit:

EXPOSICION DE MOTIVOS

Que con fecha 20 de julio de 2017, el Honorable Congreso del Estado, emitié decreto
legislativo, mediante el cual reformo los articulos 36, 130,131, 133, 134, y adiciond los
numerales 131 Bis, 131 Ter, 131 Quater, todos del Cédigo Civil para el Estado de Nayarit.

En la misma fecha, emiti6 decreto legislativo, mediante el cual reformé el articulo 6°
fraccion Xl 'y, derogé los articulos 535 A, 535 B, 535 C, 535 D, 535 E y 535 F, todos del
Caddigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Nayarit.

Estos decretos se publicaron en el Periddico Oficial, Organo de Gobierno del Estado de
Nayarit, el 27 de Julio de 2017 y,-en sus-correspondientes articulos primero y segundo
transitorios, se decret6 que:

Primero.- El presente.decreto entrara en vigor a los 120 dias habiles siguientes de su
publicacion en el Periédico-Oficial, Organo del Gobierno del Estado de Nayarit.

Segundo.- El-Titular del Ejecutivo y los Ayuntamientos del Estado contara con 120
dias habiles para crear el Reglamento y Manual de Procedimientos del Registro Civil
de conformidad con lo sefialado en el presente decreto.

En ese sentido,.a partir del sefalado acto legislativo, se determind que la rectificacién o
modificacion de actas de estado civil de las personas, se realizara ante la Direccion Estatal
del Registro Civil o en el lugar donde se llevé a cabo la declaracién de nacimiento. De igual
forma, precisé que las decisiones judiciales recaidas en el ejercicio de acciones de estado
civil perjudican aun a los que no litigaron.

Congruente con dicha reforma, se derogd del Cdodigo de Procedimientos Civiles, el
Capitulo XVII, del Titulo Primero, del Libro Cuarto, del Cédigo Procesal de la Materia
Familiar, correspondiente al procedimiento judicial para la rectificacion o modificacién de
las actas del Registro Civil.

Sin embargo, del analisis del decreto legislativo, se observa que si bien el legislador
determind asignar competencia exclusiva al ambito administrativo — Estatal y Municipal —
para la rectificacion o modificacién de actas del estado civil, que tienen que ver con



Sabado 20 de Enero de 2018 Periodico Oficial 3

nacimiento, matrimonio, tutela, curatela, declaracion de ausencia, adopcion, etcétera, tal
decision no implic6 que en todos los casos, y para conseguir tal objetivo, debiera
suprimirse el procedimiento mediante el cual se acreditara tanto la necesidad de la
medida, como la posibilidad de escuchar a quienes pudieran tener un legitimo interés
juridico en contrario en torno de dichos actos; o incluso omitir el llamado de los menores
de edad, sobre todo cuando por disposicion de normas internacionales y nacionales deben
encontrarse especificamente tutelados sus derechos cuando éstos resulten involucrados, y
en cuyo caso, se impone la necesidad de dar intervencién a los correspondientes érganos
legales de procuracion y representacion en el ambito del procedimiento, en conjunto con
quienes ejercen sobre ellos la patria potestad.

En el reglamento que se crea, se parte de la hipotesis normativa contemplada por el
articulo 53 del Cadigo Civil, en el sentido de que las Oficialias. del. Registro Civil
distribuidos en todo el Estado, y en los diversos municipios, estaran-bajo la coordinacion,
inspeccién y vigilancia de la Direccién Estatal del Registro..Civil, la que ejercera las
facultades que senale el Reglamento respectivo, es decir, €l que ahora nos ocupa. En
consecuencia, su contenido se extiende a una estructura-general que contemple, tanto el
aspecto sustantivo de los actos registrales del estado civil, contenidos en un libro primero,
como los actos procedimentales o adjetivos que resultan necesarios en el ambito que les
corresponde y que fueron propuestos en un Libro Segundo. Lo anterior, sin desconocer
que en la practica hasta hoy, ante la carencia de este reglamento, cada municipio pudo
haber emitidos sus propias normas reglamentarias.

Por otra parte, junto con los procedimientos que atienden a garantizar el derecho de
audiencia y defensa de toda persona con interés juridico, se contemplan otro tipo de
solicitudes que, al incumbir solo al-interés'de la persona solicitante, no requieren de la
instauracion de un procedimiento que implique el ejercicio de aquéllos derechos a favor de
terceros, y para los cuales, se preveé una solucion pronta y expedita; entre éstos se
encuentran las solicitudes-de rectificacion de nombres propios o apellidos, por razones
exclusivamente ortograficas o gramaticales, o bien situaciones que impliquen omisiones en
el llenado de actas cuya informacion pueda obtenerse de manera directa del mismo
documento u otros directamente vinculados, sin que afectar con ello, los aspectos
sustanciales del hecho registral.

Sin embargo, es evidente que si el legislador consideré que las atribuciones procesales
que le correspondian al Poder Judicial, y que estadisticamente corresponden a una
numerosa carga de juicios, habrian de trasladarse al ambito administrativo del Estado y los
Municipios, “de la misma forma estimé que tal circunstancia debia llevar un tiempo
suficiente para que los operadores del nuevo modelo procedimental estuvieran en
condiciones de aplicarlo.

Es decir, debe entenderse que tal fue la razén del articulo primero transitorio de la reforma
de referencia, por cuanto no determiné que dicho decreto entraria en vigor al dia siguiente
de su publicaciéon, sino una vez transcurridos ciento veinte dias habiles a partir de ello,
pues con tal decision se entiende que se abrié la posibilidad de que una vez que ello
ocurriera, el Ejecutivo Estatal y los Municipios, estarian en posibilidad de adecuar el marco
normativo correspondiente para su debida aplicacion; no entenderlo asi, implicaria
considerar que estas autoridades pudieran normar o reglamentar un acto juridico carente
de vigencia.
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Pero ademas, tal decision resulté mayormente oportuna, porque la reglamentacién
correspondiente debe pasar por el filtro del conocimiento y del analisis de quienes deban
operarla, al tiempo de que en caso necesario, podran también gestionar todos los recursos
humanos, materiales y financieros que permitan absorber las indicadas nuevas cargas
competenciales y, en torno de las cuales, no haya existido pronunciamiento alguno por
parte del legislador.

De ahi que se planteé, en sus articulos transitorios del presente decreto, la existencia de
tal vacancia, en armonia con lo previsto por el legislador, y con lo cual, lejos de afectar el
interés juridico de la ciudadania, se buscar garantizar la obtencion de los mejores
resultados para la poblacion en su conjunto.

En razén de lo cual, tengo a bien expedir el siguiente decreto mediante el cual se crea el:

REGLAMENTO DEL REGISTRO CIVIL
DEL ESTADO DE NAYARIT

Libro Primero
Del Derecho Registral Sustantivo

Titulo Primero
Objetivo del Reglamento y Disposiciones Generales

Articulo 1. Las disposiciones del presente ordenamiento son de orden publico e interés
social y tienen por objeto reglamentar, en términos de lo dispuesto por el articulo 53 del
Cadigo Civil de Nayarit, la organizacion, funciones y procedimientos del Registro Civil en el
Estado.

Articulo 2. El Registro Civil esta constituido por la Direcciéon Estatal, su Archivo Central,
las Direcciones Municipales y Oficialias que establezcan los Ayuntamientos.

El Registro Civil es a Institucion cuya funcién es conocer, autorizar, inscribir, resguardar y
dar constancia de los hechos y actos del estado civil de las personas, que dispone el
Cddigo Civil para el Estado de Nayarit.

Son principios rectores de los actos encomendados al Registro Civil, por conducto de sus
funcionarios debidamente autorizados, la legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y
eficiencia.

Articulo 3. Para los efectos de este Reglamento, se entendera por:

. Acta: Documento publico debidamente autorizado por el Director Estatal, Municipal
o el Oficial del Registro Civil, en la que se hace constar un hecho o acto juridico del
estado civil, en los formatos autorizados por la Direccion Estatal, con firma
autografa, electronica, autégrafa digitalizada y sello fisico o digital;

Il Autoridad Administrativa: El servidor publico competente para instruir y/o resolver
un procedimiento administrativo en términos del presente reglamento;
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V.

VL.

VIL.

VIIL.

IX.

XI.

XIL.

XIlL.

XIV.

XV.

XVI.

Archivo Central: Area de la Direccion Estatal o Municipal que custodia y conserva
los libros que contienen los registros con valor legal permanente e histérico, de
todas las Oficialias del Estado de Nayairit;

Base de Datos: Es la informacién generada a partir de las inscripciones, tramite o
servicios que proporcionan los funcionarios autorizados a las Direcciones Estatal y
Municipales, del Registro Civil, almacenadas en medios electrénicos a través del
sistema de informacion autorizado;

Certificado de Defuncion: El documento suscrito por medico autorizado para el
ejercicio de su profesion o persona legalmente autorizada que-haga constar el
fallecimiento y las circunstancias del deceso, en el formato expedido por la
autoridad competente en materia de Salud;

Certificado de Nacimiento: Es el formato en el que se hacen constar las
circunstancias del nacimiento de una persona, ‘expedido por la autoridad
competente, con la informacion recabada a partir de la constancia de parto o
alumbramiento;

Cadigo Civil: Al Cadigo Civil para el Estado de Nayarit;

Comprobante de domicilio: Documento que acredita el lugar en donde una
persona tiene establecida su residencia;

Son comprobantes de domicilio: El ultimo pago del impuesto predial, de los
servicios de luz, teléfono,-de agua, contrato de arrendamiento o constancia
domiciliaria expedida porda autoridad municipal con una vigencia no mayor a seis
meses;

Constancia de Parto o Alumbramiento: Es el documento expedido por médico o
partera legalmente autorizados y que han asistido el parto, en el que se hace
constar el nacimiento y las circunstancias de éste;

Datos biométricos: Es la informacién morfolégica o biolégica obtenida de una
persona para garantizar su identidad e identificacion;

Direccidn Estatal: A la Direccion Estatal del Registro Civil del Estado de Nayarit;

Director Estatal: Al titular de la Direccidon Estatal del Registro Civil del Estado de
Nayarit;

Direccién Municipal: A las Direcciones Municipales del Registro Civil;
Director Municipal: Al titular de la Direccion Municipal del Registro Civil;
Fe Publica: Investidura otorgada por el Estado a los funcionarios expresamente

facultados por la Ley, para dotar de valor juridico pleno a los hechos y actos
relativos al estado civil de las personas, sometidos a su conocimiento;
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XVII. Firma autégrafa: A los trazos graficos manuscritos del pufio y letra del propio autor
en un documento, para darle autenticidad o para expresar que aprueba su
contenido;

XVIII. Firma autégrafa digitalizada: A los trazos graficos manuscritos del pufio y letra del
propio autor, plasmados en un dispositivo electronico de captura de firma, para darle
autenticidad a un documento o para expresar que aprueba su contenido;

XIX. Firma electréonica: Conjunto de datos electrénicos transformados, empleando una
técnica de criptografia asimétrica, utilizados como medio para identificar
formalmente al autor del documento que la recoge como el servidor publico
autorizado para validar, formalizar, autentificar y certificar cualquiera de los hechos
y actos del registro civil y que cumple con todas las caracteristicasde una firma
autografa, dotada de idéntica validez y eficacia, permitiendo..hacerlo en medios
electronicos con seguridad técnica y juridica;

XX. Formas: A los formatos del Registro Civil que seran autorizados y distribuidos por el
Director Estatal, en que se asentaran los hechos y actos del estado civil y aquellos
en los que se expiden las certificaciones de estos;

XXI. Identificacion Oficial: Documento publico emitido por autoridad o institucion
federal, estatal o municipal competente, que permite Acreditar la identidad de las
personas;

XXIl. Interesado: Persona que interviene en el hecho o acto del estado civil,
expresandole al Oficial la voluntad de'que se realice;

XXIIl. Libro: Es la compilacion de actas de los hechos y actos juridicos que realiza el
Registro Civil, debidamente autorizada por la autoridad competente del Registro
Civil, que contiene por loomenos numero de libro, numero de acta, afio de registro,
hecho o acto juridico registrado, municipio y numero de oficialia;

XXIV. Oficial: Persona investida de Fe Publica, que en el ambito de su competencia y de
las atribuciones que la Ley le otorga, inscribe, registra, autoriza, certifica, da
publicidad y solemnidad a los hechos y actos relativos al estado civil,

XXV. Oficialia: Es la Unidad Administrativa que esta bajo responsabilidad del Oficial del
Registro Civil para inscribir, registrar, autorizar, certificar, dar publicidad y
solemnidad a los hechos y actos relativos al estado civil, con el propésito de otorgar
certeza juridica a las personas, y

XXVI. RENAPO: Registro Nacional de Poblacién e Identificacion de personas de la
Secretaria de Gobernacion.

Articulo 4. El Registro Civil es publico, por lo que toda persona puede solicitar copias o
extractos certificados de las actas del estado civil, asi como de los documentos con ellas
relacionados, excepto los expresamente prohibidos por la ley o sentencia judicial.
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Los Oficiales, los titulares de las Direcciones Municipales y la Direccion Estatal del
Registro Civil, estaran obligados a proporcionarlos, siempre y cuando obren en los
archivos de la Institucidn, previo pago de los derechos correspondientes.

Articulo 5. Los hechos que se declaren, asi como los actos y procedimientos que se
lleven a cabo en las oficinas del Registro Civil, se efectuaran en dias y horas habiles. Son
dias habiles todos los del afo, excepto los sabados, domingos y dias festivos, y los de
descanso obligatorio que sefale la ley, asi como aquellos en que las oficinas del Registro
Civil suspendan sus labores por vacaciones o causas de fuerza mayor. Son horas habiles,
las que medien entre las ocho y las dieciséis horas.

Las guardias para defunciones en dias inhabiles, seran en un horario de las dieciséis y las
veinticuatro horas, en las oficinas destinadas para tal fin.

Tratandose de nacimientos, matrimonios y anotaciones de. reconocimiento, podran
celebrarse fuera de las oficinas del Registro Civil, de lunes'a sabado entre las nueve y
veintiuna horas, cuando asi sean requeridos y las condiciones lo permitan.

El Director Estatal o Directores Municipales, podran' habilitar o deshabilitar dias y horas
para el desempefio de las funciones del Registro Civil, cuando las circunstancias lo
ameriten.

Articulo 6. Los servidores dotados de fe publica en el ejercicio de la funcion registral civil,
son:

l. El Director General;

ll. El Presidente Municipal, cuando en los términos de Ley, actue en funciones de
Director del Registro civil;

lll. Los Oficiales del Registro Civil;
IV. Los Directores Municipales del Registro Civil, y
V. Los funcionarios del Registro civil especificamente habilitados para tal efecto.

Articulo 7. La suplencia de los funcionarios a que se refiere el articulo anterior en sus
faltas temporales y vacaciones, asi como en los casos de registro de sus propios actos del
estado civil y demas registros en que estén impedidos para actuar, seran resueltos por su
superior jerarquico en los términos del presente reglamento o de la normativa aplicable.

Articulo 8. Para los actos y tramites ante el Registro Civil se consideraran como
identificacion oficial las siguientes: credencial de elector, cartilla militar, cedula profesional,
pasaporte o licencia de conducir o, en caso de no tener ninguna de estas o ser menor de
edad, presentar una constancia de residencia expedida por el Ayuntamiento, con
fotografia, firma y huella digital.
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Titulo Segundo
Estructura, Organizacién y Facultades del Registro Civil

Capitulo Primero
De la Direccion

Articulo 9. La Direccidon Estatal es una Unidad Administrativa adscrita a la Secretaria
General de Gobierno, cuyo titular se denomina Director Estatal, el cual sera designado por
el Secretario General de Gobierno.

En el ambito municipal se denominaran Direcciones Municipales y sus titulares seran
designados de conformidad con la legislacion municipal aplicable.

Capitulo Segundo
De la Organizacion

Articulo 10. Para ser Director Estatal o Municipal, Coordinadory Jefe de Departamento se
deberan cumplir los siguientes requisitos:

l. Ser ciudadano mexicano por nacimiento, estar en ejercicio de sus derechos y contar
con plena capacidad legal;

Il. Tener residencia efectiva dentro del Estado, no menor a seis meses anteriores a la
fecha del nombramiento;

lll. No estar sujeto a proceso penal por delito doloso ni haber sido condenado en
sentencia ejecutoriada por delito de la misma clase y ser de conducta honorable;

IV. No pertenecer al estado eclesiastico ni ser ministro de algun culto, a menos que se
separe formal, material y definitivamente de su ministerio cuando menos cinco afos
antes de su nombramiento, y

V. No ser militar en servicio activo o con mando de fuerzas dentro del Estado en los
ultimos noventa dias anteriores a su nombramiento.

El Director Estatal y Directores Municipales deben ser licenciados en Derecho, con
experiencia minima de cinco afios en el ejercicio de su profesion, anteriores a la fecha del
nombramiento.

Los Coordinadores y jefes de Departamento contaran, preferentemente, con titulo
profesional en las areas afines a las funciones que desempenien.

Capitulo Tercero
De las Atribuciones del Director Estatal
y de los Directores Municipales

Articulo 11. Son atribuciones propias del Director Estatal del Registro Civil, las siguientes:
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V.

VL.

VIL.

VIIL.

Coordinar y verificar que las Oficialias del Registro Civil ejecuten las politicas y
programas referentes al registro y regularizacion del estado civil de las personas;

Coordinar la implantacion y seguimiento de los programas establecidos por la
Direccion General del Registro Nacional de Poblacion e Identificacion Personal de la
Secretaria de Gobernacion;

Supervisar que las oficialias del Registro Civil cumplan con la normatividad
establecida por el Cdédigo Civil y demas disposiciones;

Establecer los vinculos de coordinaciéon y ejecucidon de los programas que se
establezcan por la Direccion Nacional del Registro de Poblacién e identificacion
personal de la Secretaria de Gobernacion, de conformidad ‘a los. Convenios de
Coordinacion que en lo referente suscriban el Gobierno Federaly.el Estatal;

Autorizar la elaboracion de los formatos para asentaros. actos del Registro civil y
distribuirlos en las distintas oficialias del Registro Civil en el Estado;

Supervisar que se envie la informacion mensual a esta Direccion y el contenido de
las mismas, por parte de las oficialias del.Registro Civil del Estado, asi como el
duplicado de las actas que se asientan;

Elaborar y distribuir las etiquetas CURP, a las distintas oficialias del Registro Civil del
Estado, y

Las demas que le sefialen otros.ordenamientos legales y las que le encomienden sus
superiores.

Articulo 12. Son atribuciones del Director Estatal y los Directores Municipales, cada uno
en el ambito de su respectiva competencia:

Planear, dirigir, coordinar, supervisar y evaluar el cumplimiento de las funciones
del Registro Civil en relacion con los actos y hechos en la materia;

Asumir la representacion legal de la Direcciéon a su cargo, con las facultades de
apoderado general para pleitos y cobranzas y actos de administracion, con todas
las facultades que requieran clausula especial, conforme a las disposiciones de la
materia, ante toda clase de autoridades civiles, penales, administrativas, del
trabajo, municipales, estatales y federales, juntas de conciliacién y arbitraje,
ministerio publico de la federacion, locales, empresas publicas, privadas y
particulares, organismos publicos desconcentrados y descentralizados, presentar y
contestar demandas, hacer denuncias, acusaciones y querellas, continuando el
procedimiento en todas sus etapas, instancias, tramite e incidentes, hasta su total
conclusion, reconocer firmas y documentos, desistirse, transigir, conciliar, convenir,
recibir pagos, comprometer en arbitro, articular o absolver posiciones, otorgar
perddn, recusar, interponer recursos, promover el juicio de amparo y desistirse de
el y en general, ejercitar todas las acciones civiles penales, mercantiles,
administrativas y laborales que le correspondan y delegar esta representacion a
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Iv.

VL.

VII.

VIIL.

IX.

XI.

XIL.

XIlL.

XIv.

XV.

terceros mediante el instrumento idéneo, cuando las necesidades del servicio asi
lo requieran;

Desarrollar y fomentar acciones con diferentes instancias en materia de Registro
Civil, mediante la suscripcion de convenios de coordinacion y colaboracién, con el
propdsito de elevar el nivel de los servicios que proporcionan;

Vigilar la integracion y resguardo del archivo de los libros que contienen las actas,
documentos y apéndices que se relacionen con los asentamientos registrales, asi
como aquellos medios que los contengan y que el avance tecnolégico pudiera
ofrecer;

Promover programas, vigilar la correcta aplicacion de los ordenamientos y emitir
lineamientos y criterios normativos para el mejoramiento y-buen funcionamiento del
servicio registral civil;

Autorizar, dar de alta o baja y modificar sellos y firmas electronicas, actualizar
firmas autografas y firmas autografas digitalizadas de los servidores publicos
autorizados para expedir las constancias relativas al estado civil;

Establecer y difundir normas de caracter técnico, juridico y procedimental, para la
unificacion y modernizacion del Registro Civil e implementar acciones para su
cumplimiento;

Implementar acciones para que la'prestacion de los tramites y servicios registrales
se realice de manera oportuna, transparente, agil y sencilla, incorporando nuevas
tecnologias;

Promover la digitalizacion de los libros y documentos existentes tanto en las
oficialias, como en Ila Direccion Estatal, cuidando que la base de datos sea
utilizada, custodiada y preservada;

Elaborar e implementar los medios de proteccion y resguardo de los datos
biométricos que contengan las actas;

Proponer-€ impulsar cursos de capacitacion y actualizacion continua a oficiales y
personal de la Direccion;

Coordinar acciones que permitan abatir el subregistro;
Autorizar a los jefes de departamento u oficiales la transcripcion de la anotacién
contenida en alguno de los ejemplares, firmar y/o sellar, o en su caso dejarla sin

efecto;

Autorizar a los oficiales la firma y sello de las actas, en caso de que sea
procedente;

Promover el proceso de automatizacién de las oficialias y departamentos v,
proceder una vez cumplido al resguardo de los libros;
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XVL.

XVIL.

XVIIL.

XIX.

XXI.

XXIL.

XXIILI.

XXIV.

XXV.

XXVI.

Suscribir convenios por acuerdo del Titular del Ejecutivo, del Secretario General de
Gobierno, del Consejero Juridico o en su caso, del Presidente Municipal, en
materia registral civil,

Asumir y delegar la funcion de Oficial del Registro Civil sin limitacion de
competencia en el Estado o municipio segun se trate;

Acordar la aclaracion de las actas del estado civil y cuando proceda delegar esta
funcion;

Autorizar previo analisis, campanas de regularizacion del estado civil solicitadas
por dependencias federales, estatales o municipales, organismos auxiliares e
instituciones de caracter social o privado, asi como la participacion en las
actividades que convocan los consulados y embajadas, a fin.de implementar los
programas con los que cuenta la Institucion;

Coordinar y planear de manera general la funcidn, organizacién y ubicacion de la
Unidad Movil, a efecto de que se desarrolle.el programa de acercamiento del
servicio registral civil a las comunidades vulnerables o alejadas de las oficialias,
con la finalidad de brindar un servicio eficiente;

Autorizar y ordenar la impresién y distribucién de formatos y formas valoradas, en
donde se asentaran las actas del Registro Civil y las certificaciones;

Dirigir y evaluar el programa de tramite y obtencion de copias certificadas foraneas
del Registro Civil;

Designar, suspender o cesar-a jefes de Departamento, asi como nombrar a los
interinos que cubran las ausencias de los titulares;

Designar, suspender o cesar a los oficiales del Registro Civil, que dependan de
sus oficinas, asi como nombrar a los interinos que cubran las ausencias de los
titulares;

Cambiar de adscripcion a los oficiales del Registro Civil, cuando las necesidades
del servicio lo requieran, en el ambito de sus competencias;

Promover en el ambito de sus competencias, la apertura de oficialias, el cambio de
ubicacién, reorganizacion y el cierre de las existentes, de acuerdo con las
necesidades del servicio;

XXVII. Autorizar los actos y hechos del Registro Civil mediante firma autografa, firma

autografa digitalizada o firma electronica;

XXVIIl. Ordenar la reposicion o rehabilitacion de actas, libros y documentos deteriorados,

destruidos, mutilados o extraviados, procurando su incorporacién de conformidad
con el avance tecnoldgico;
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XXIX. Hacer del conocimiento a la instancia correspondiente de los oficiales y servidores
publicos del Registro Civil que hayan incurrido en alguna falta u omision dentro del
desempefio de sus funciones y obligaciones;

XXX. Comisionar o autorizar a los oficiales, para celebrar actos y hechos del estado civil
en competencia territorial diversa, cuando las necesidades del servicio lo requieran
o previa solicitud por escrito de las partes;

XXXI. Instruir al Jefe del Departamento Juridico para que instaure proceso administrativo
al servidor publico que incurra en violaciones en el ejercicio de sus funciones y
atribuciones y, en su caso, remitir el expediente a la Secretaria.de la Contraloria
General;

XXXII. Autorizar vacaciones cuando proceda a los Jefes de<Departamento y a los
Oficiales del Registro Civil, en sus respectivas competencias;

XXXIII. Autorizar la expedicidon de copias certificadas de los actos y hechos del estado civil,
constancias de extemporaneidad y constancias. de inexistencia de registro, y
expedir constancias de origen, previo cumplimiento de los requisitos y del
procedimiento establecido en el presente Reglamento;

XXXIV. Autorizar e inscribir registros extemporaneos de nacimiento de personas
originarias del Estado de Nayarit que vivan en el extranjero;

XXXV. Instruir y resolver los procedimientos de aclaracion, rectificaciéon o modificacién de
las actas del Registro Civil,.en los términos del presente reglamento;

XXXVLI. Enviar la informacion sobre/los actos del Registro Civil a las dependencias
competentes, pudiendo emplear la Firma Electrénica Avanzada a fin de certificar la
autenticidad de los testimonios de las actas del Registro Civil que incorpore a las
bases de datos contenidas en los servidores informaticos de la Secretaria de
Gobernacion o de las autoridades federales o estatales competentes, y

XXXVII. Las demas que se sefialen en el presente Reglamento, otros ordenamientos
legales y aquellas que le instruyan sus respectivos superiores jerarquicos.

Capitulo Cuarto
De Las Oficialias

Seccién Primera
Aspectos Generales

Articulo 13. Para el debido cumplimiento de sus funciones, el Registro Civil contara con
las oficialias necesarias en el Estado de Nayarit, de acuerdo con la situacién socio
demograficas de cada municipio, de conformidad con los ordenamientos juridicos
correspondientes.

Articulo 14. Las oficialias estaran a cargo de un Oficial, quien estara investido de fe
publica para autorizar los actos y hechos del estado civil de las personas y para el
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desempefo de las labores propias de su encargo, quien sera nombrado por el Director
Estatal o Municipal, previo al cumplimiento de los requisitos sefalados en el presente
Reglamento. Los titulares de la Direccion Estatal y las Direcciones Municipales del
Registro Civil tendran las mismas facultades y obligaciones que las reservadas para los
oficiales.

Las oficialias del Registro Civil en los municipios dependen administrativamente del
respectivo Ayuntamiento, y por cuanto a sus funciones, atribuciones y obligaciones estan
bajo la coordinacion, inspeccion y vigilancia de la Direccion Estatal del Registro Civil, la
que ejercera las facultades que sefiala el presente Reglamento.

El sello que utilice el Oficial del Registro Civil para validar los actos y/o"hechos del estado
civil, debera cumplir con las especificaciones y requerimientos que la Direccion Estatal
determine.

Articulo 15. Los servidores de cada Oficialia del Registro Civil,-en cuanto a su funcion,
dependen directamente del Oficial, quien, atendiendo a sus aptitudes y a las necesidades
propias de la Oficialia del Registro Civil, los adscribira al trabajo que mejor convenga al
servicio.

Seccion Segunda
De las Obligaciones y Atribuciones del Oficial
del Registro Civil
Articulo 16. Son obligaciones y atribuciones de los Oficiales del Registro Civil:

l. Rendir |la protesta de leyal momento de tomar posesion del cargo;

Il Autorizar los actos.y actas relativas al estado civil de las personas, en la forma y
casos que establece el Codigo, firmandolos de manera autégrafa;

M. Expedir las" certificaciones de actas y constancias de extemporaneidad y de
inexistencia de registro de los libros de la Oficialia y/o del sistema automatizado,
asi como de los documentos que obren en sus apéndices;

IV. Difundir-los servicios que brinda el Registro Civil con apoyo de las autoridades
municipales;
V. Proponer a la unidad administrativa que corresponda los periodos vacacionales de

los servidores publicos de la Oficialia;

VL. Realizar las gestiones que sean necesarias para la digitalizacion integral de los
libros que obren en su poder;

VIL. Recibir, integrar y turnar a el archivo, los expedientes relativos a la rehabilitacion y
reposicién de libros y/o de actas;
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VIIL.

IX.

XI.

XIL.

XIIL.

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIIL.

XIX.

Recibir las solicitudes, integrar los expedientes, dictaminar y declarar los divorcios
administrativos, de conformidad con lo dispuesto por el Cddigo Civil y este
Reglamento;

Emitir el acuerdo de regularizacion correspondiente para aclarar irregularidades u
omisiones detectadas en las actas, de conformidad con el procedimiento
establecido en este Reglamento;

Proponer alternativas para mejorar el servicio que presta el Registro Civil;

Asesorar sobre la aclaracion, complementacion, rectificacion, modificacién, nulidad
o reserva de acta y registros extemporaneos, asi como apoyar en la conformacion
del expediente para que las personas interesadas realicen el tramite ante las
instancias competentes;

Informar oportunamente a la Direccion Estatal o municipal segun corresponda,
cuando tenga que ausentarse de sus funciones por causa justificada;

Integrar, radicar y remitir el expediente a la Direccion Estatal o Municipal, derivado
de una solicitud de modificacion o cambio de sustantivo propio que lesione la
dignidad humana, con circunstancia peyorativa o exponga al ridiculo;

Garantizar el cumplimiento de los requisitos que la legislacion de la materia prevé
para la celebracion de los actos'y el asentamiento de las actas relativas al estado
civil y condicion juridica de las‘personas;

Efectuar en las actas las anotaciones y cancelaciones que procedan conforme a la
ley, asi como las que le ordene la autoridad judicial;

Celebrar los actos del estado civil y asentar las actas relativas, dentro o fuera de
su oficina. Por las actuaciones que se efectuen fuera de horas habiles, podran
tener una participacion de acuerdo con la Ley de Ingresos Municipal o Ley de
Ingresos del Estado de Nayarit, segun corresponda;

Asentar los actos y hechos del estado civil en los formatos autorizados, cuidando
que no lleven tachaduras, enmendaduras o raspaduras, procediendo en su caso a
la cancelacion e inmediata reposicion, segun lo establecido en este Reglamento;

Fijar en lugar visible al publico, las tarifas arancelarias autorizadas con los
derechos que causen el asentamiento de actos o hechos y la expedicion de
certificaciones, asi como enterar tales derechos a la autoridad que corresponda,
por si o por el personal administrativo designado por éste;

Formar los libros de inscripcién de actos y hechos del estado civil y elaborar el
indice respectivo;

Reportar a la Direccion Estatal o Municipal la destruccion o pérdida de libros y
actas para su reposicion o restauracion;
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XXI.

XXIL.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVIL.

XXVIIL.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

XXXIII.

XXXIV.

Realizar gratuitamente el asentamiento de actos y hechos del estado civil y la
expedicion de certificaciones, en los casos que disponga la Ley;

Asentar las anotaciones correspondientes que procedan, notificando a la Direccion
Estatal la elaboracion de las mismas y en su caso, remitiendo el tanto respectivo al
Archivo Documental para que haga lo propio;

Clasificar y remitir a la Direccion Estatal en los primeros cinco dias habiles del
mes, la documentacion generada por la realizacion de asentamientos de los actos
y hechos del estado civil, anotaciones correspondientes, formas canceladas e
informes requeridos;

Dar contestacion en los términos de ley, a las demandas interpuestas en contra de
la Oficialia del Registro Civil a su cargo o demas notificaciones, continuar los
procedimientos respectivos e informando oportunamente de los resultados a la
Direccion Estatal, salvaguardando siempre los intereses del Registro Civil;

Celebrar los actos con situacién de extranjeria conforme a lo establecido por la Ley
de Migracion, su reglamento y demas leyes aplicables;

Resolver conforme a derecho los tramites de aclaracion administrativa;

Expedir las 6rdenes de inhumacion o .cremacion en los términos de la legislacion
vigente;

Supervisar el trabajo que desempefia el personal administrativo, su asistencia a los
cursos de capacitacion: que organice la Direccion Estatal o Municipal segun
corresponda, instruir a quien le auxilie en el cumplimiento de sus funciones, a
excepcion de lo relativo a su fe publica, asi como designar al personal que debera
cubrir las guardias los dias inhabiles o festivos para inscribir las actas de defuncion
y atender asuntos de extrema urgencia;

Asesorar, orientar y difundir al publico sobre los servicios registrales;
Colaborar en las inspecciones que practique la Direccion Estatal o Municipal en las
Oficialia-del Registro Civil en el ambito de sus competencias, asi como en las

auditorias y evaluaciones realizadas por cualquier autoridad competente;

Atender las consultas, asesorias y/o peticiones que, con relacibn a sus
atribuciones, realicen las autoridades o instituciones publicas;

Transcribir en las actas las claves de registro que les correspondan;

Tramitar la asignacién de la Clave Unica de Registro de Poblacién, cuando se
cuente con los medios necesarios para hacerlo;

Preservar el orden, la atingencia y prestancia con calidad en el servicio;
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XXXV. Retener las actas del estado civil detectadas como falsas y presentar en su
momento las denuncias penales correspondientes;

XXXVI. Mantener en existencia las formas necesarias para el asentamiento de las actas
del Registro Civil y para la expedicién de las copias certificadas de las mismas,
hojas de papel seguridad para certificaciones y érdenes de inhumacion y/o
cremacion y de los documentos del apéndice;

XXXVII. Recibir la capacitacion y mantener la coordinacién debida con el-area de la
administracion publica estatal encargada de la materia, y

XXVIIl. Las demas que se contemplen en la Ley, en el presente reglamento o en las
disposiciones normativas aplicables.

Articulo 17. Los servidores de cada Oficialia del Registro Civil, estaran obligados a
conservar y custodiar bajo su responsabilidad, los muebles y enseres, su archivo de libros
originales y apéndices, asi como los resguardos electronicos, digitales o técnicos
correspondientes, procurando para tal fin la utilizacidnde.los protocolos y medios
adecuados para su mantenimiento y actualizacion.

Seccion Tercera
De las Atribuciones del Jefe de la Unidad de Informatica

Articulo 18. El Jefe de la Unidad de Informatica tiene las siguientes atribuciones:

l. Administrar el archivo digital. del. Registro Civil, asi como tener actualizados los
indices y catalogos de las actas del estado civil, procurando su incorporacion a
aquellos medios que los contengan y que el avance tecnolégico pudiera ofrecer;

1. Administrar los sistemas:informaticos y de comunicacion del Registro Civil;

M. Proporcionar servicios de procesamiento de datos, analisis y disefio de
herramientas que auxilien en la prestacion del servicio registral civil;

V. Administrar y actualizar el portal electrénico del Registro Civil;

V. Proporcionar soporte técnico al Registro Civil;

VL. Administrar y actualizar la red interna del Registro Civil y la pagina de internet;

VII. Coordinar con los departamentos y oficialias la actualizacion de las bases de datos

del Registro Civil;

VIiL. Previo acuerdo con el Director Estatal, actualizar, crear, dar de alta, dar de baja o
modificar sellos electrénicos, firmas autégrafas digitalizadas o firmas electrénicas
de los funcionarios del Registro Civil autorizados para expedir las constancias
relativas al estado civil;
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IX.

XI.

XIL.

XIIL.

XIv.

Integrar y actualizar el catalogo de sellos digitales, firmas autdgrafas digitalizadas y
electronicas en coordinacién con el Departamento de Supervision de Oficialias;

Presentar al Director Estatal la propuesta de nuevas tecnologias para el mejor
funcionamiento y actualizacién del resguardo y manejo de la informacion;

Vigilar el correcto funcionamiento y servicio brindado por los cajeros inteligentes
para la expedicion de copias certificadas;

Formular los manuales técnicos y del usuario de los sistemas que se implementen
para la captura y certificacion de los datos relacionados con el registro de los actos
del estado civil de las personas;

Colaborar en el mantenimiento y actualizacion del inventario.de los equipos de
computo y bienes muebles accesorios para su adecuado servicio, que hayan sido
asignados para las funciones de la Direccion Estatal, Direcciones Municipales y
sus respectivas Oficialias o Unidades Administrativas, y

Las demas que se senalen en el presente Reglamento, otros ordenamientos
legales y que le instruya el Director Estatal. o Directores Municipales.

Seccién Cuarta
De las atribuciones del Jefe del Departamento Juridico

Articulo 19. El Jefe del Departamento Juridico tiene las siguientes atribuciones:

Iv.

VL.

VIL.

VIIL.

Emitir, previo acuerdo con el Director Estatal o municipal, los criterios normativos
para el buen funcionamiento del Registro Civil y difundirlos de manera periddica y
suficiente;

Proporcionar asesoria juridica, segun corresponda al Director Estatal, Municipal,
coordinadores, Jefes de Departamento y oficiales;

Brindar asesoria a todo usuario referente a los tramites, servicios y procedimientos
que se llevan a cabo ante el Registro Civil;

Elaborar los informes que en materia juridica deba rendir el Director Estatal y
Municipal a las autoridades judiciales y administrativas que lo soliciten;

Dictaminar la aclaracion y/o la complementacién de las actas del estado civil que
procedan por via administrativa y que son facultad del Director Estatal o Municipal;

Acordar las capacitaciones en materia juridica, con el Director Estatal o Municipal;

Asesorar a los oficiales en los juicios en que sean parte con motivo de la funciéon
que desempenan;

Realizar estudios juridicos para proponer actualizaciones a la legislacion
relacionada con el Registro Civil;
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IX. Hacer del conocimiento del Director Estatal, de las faltas u omisiones en que
hayan incurrido los servidores publicos del Registro Civil;

X. Instaurar el procedimiento administrativo al servidor publico que incurra en
violaciones en el ejercicio de sus funciones y atribuciones, y

XI. Las demas que se senalen en el presente Reglamento, otros ordenamientos
legales y aquellas que le instruya el Director Estatal o Municipal.

El Jefe del Departamento Juridico, para el desempefio de sus funciones, se auxiliara de
abogados dictaminadores, quienes deberan estar adscritos al Departamento Juridico.

Los abogados Dictaminadores de manera corresponsable realizaran las actividades que
les encomiende el superior jerarquico.

Seccién Quinta
De las Atribuciones del Jefe del Departamento de
Archivo y Estadistica

Articulo 20. El Jefe del Departamento de Archivo y. Estadistica tiene las siguientes
atribuciones:

. Recabar de las oficialias la informacién de los hechos y actos del estado civil que
se registren en el ambito de su competencia;

1. Concentrar, procesar, cuantificar,” clasificar y resguardar la informaciéon del
movimiento registral remitido por las oficialias, asi como vigilar el cumplimiento de
esta obligacion;

M. Analizar la informacion sobre los aspectos sociodemograficos de la entidad y emitir
el diagnostico correspondiente;

V. Proporcionar <informacién estadistica a organismos e instituciones publicas o
privadas, federales, estatales y municipales, de acuerdo con los convenios
previamente establecidos, asi como a medios de comunicacion y usuarios que lo
soliciten;

V. Proporcionar, en su caso, la Clave de Registro e Identidad Personal a los oficiales,
para la asignacion correspondiente;

VL. Coordinar con el Jefe de la Unidad de informatica, y Oficiales, el programa de
digitalizacién y captura de la base de datos de las actas del Registro Civil, asi
como su resguardo en medio electronico;

VII. Elaborar en coordinacién con la Unidad de Informatica, los indices de los libros del
archivo de la Direccién Estatal, asi como resguardar los mismos, en medio
electronico;
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VIIL.

IX.

XI.

XIL.

XIlL.

XIv.

XV.

XVI.

XVIL.

Resguardar y conservar los libros e imagenes microfiimadas y digitalizadas del
archivo del Registro Civil,

Elaborar y actualizar los inventarios de los libros del archivo del Registro Civil, en
medio impreso o electronico;

Coordinar y verificar que se realicen las reposiciones de las actas y/o libros del
archivo del Registro Civil, previa solicitud de los oficiales o jefes, de acuerdo con
el coordinador correspondiente y el Jefe del Departamento Juridico;

Vigilar que se realicen oportunamente las anotaciones en las actas de los libros
bajo su resguardo;

Expedir, previa solicitud, certificaciones de actas wy. constancias de
extemporaneidad y de inexistencia de registro;

Organizar, vigilar y supervisar el funcionamiento del archivo de la Direccién Estatal,
Municipal y auxiliar en dichas funciones a departamentos y oficialias;

Controlar y supervisar los trabajos que se realicen en el taller de encuadernacion
de la Direccion Estatal o Municipal,

Ordenar en coordinacion con el Jefe del Departamento correspondiente, el
empastado y rehabilitacién de libros;

Orientar, gestionar y en su-caso, realizar, de acuerdo con la normativa aplicable,
los tramites de solicitud de expedicidon de copias certificadas de actas de hechos y
actos juridicos inscritos en el Estado de Nayarit o0 en otras entidades federativas
realizadas por usuarios desde otras entidades federativas o desde via internet,
servicio postal mexicanoro cualquier otro medio, y

Las demas que se sefalen en el presente Reglamento, otros ordenamientos
legales y aquellas que le instruya el Director Estatal.

Capitulo Quinto
De los Requisitos para ser Oficial del
Registro Civil

Articulo 21. Para ser Oficial se requiere:

Iv.

Ser de nacionalidad mexicana y estar en pleno ejercicio de sus derechos;
Tener una residencia minima en el Estado de 1 afo;

No desempefar empleo, cargo o comisidn que sea incompatible con la funcion
registral;

No haber sido condenado en sentencia irrevocable, ni estar sujeto a proceso
penal, por un delito doloso calificado como grave;
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V. Ser Licenciado en Derecho. A juicio de la Direccién Estatal o Municipal, se podra
dispensar este requisito, siempre y cuando acredite como grado minimo de
estudios el nivel medio superior, tomando en consideracion las situaciones
socioeconomicas y vias de comunicacion del lugar de ubicacion de la Oficialia del

Registro Civil;
VI. Ser de reconocida honorabilidad personal y profesional, y
VIL. Acreditar satisfactoriamente los requisitos de seleccion y contratacion.

Articulo 22. El Oficial del Registro Civil esta impedido para:

. Autorizar el registro de los hechos y actos del estado civil, asi.como‘la expedicion
de copias certificadas relativas a su persona, a su cényuge-o.de sus respectivos
ascendientes y descendientes. El Director Estatal o Municipal podran autorizar o
delegar al Jefe de Departamento, el registro o la expedicion de la copia certificada;

Il. Asentar las actas del Registro Civil en formatos distintos de los autorizados por la
Direccion Estatal;

M. Celebrar hechos y actos del estado_civil fuera de su jurisdiccion, sin previa
autorizacion por escrito de la Direccion Estatal o Municipal segun corresponda;

V. Patrocinar juicios del estado civil'por si 0 por interpdsita persona;

V. Recibir o solicitar mas ingreso que los montos previstos en las tarifas autorizadas,
y

VL. Delegar funciones_ propias a los servidores publicos de la Oficialia o a persona
distinta.

Capitulo Sexto
Del Personal Administrativo Auxiliar

Articulo 23. Es personal administrativo auxiliar estatal, aquel servidor publico dependiente
del Gobierno del.Estado, adscrito a la Direccidn Estatal o a las Oficinas del Registro Civil.

El personal-auxiliar municipal dependera administrativamente de cada Ayuntamiento. En
cuanto a su funcion estara a lo que instruya el Oficial del Registro Civil, quien los adscribira
al trabajo que mejor convenga al servicio.

El personal administrativo auxiliar esta impedido para:

l. Realizar actos exclusivos inherentes a las funciones y atribuciones de un superior
jerarquico;

Il Alterar las actas del estado civil o cualquier documento en resguardo de la Oficina
u Oficialia;
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Ml Condicionar el servicio a cambio de dadivas econdmicas o de cualquier otra indole;

V. Divulgar la informacién que sea considerada como confidencial relacionada con
sus funciones;

V. Tratar a los usuarios con despotismo, prepotencia o con palabras altisonantes;
VL. Ingerir alimentos en las areas de atencion al publico;

VII. Distraerse en actividades ajenas a sus labores vy,

VIIl. Utilizar el equipo de computo para actividades no relacionadas con.su trabajo.

En los supuestos | a IV anteriores, el Director Estatal, Municipal, «Jefe.de Departamento y
el Oficial del Registro Civil, segun corresponda, debera poner a disposicion del area
correspondiente del Gobierno del Estado o del Ayuntamiento, al.personal administrativo
auxiliar, con independencia de la denuncia ante la autoridad competente, si fuere el caso.

Para las fracciones V a VI, el superior jerarquico llamara la atenciéon al infractor
conminandolo a conducirse debidamente. En caso de reincidencia, se estara a lo
dispuesto por el parrafo anterior.

En el desempefo de sus funciones, atribuciones y obligaciones estaran sujetos a lo
dispuesto por la Ley General de Responsabilidades de los Servidores Publicos

Titulo Tercero
De las Funciones del Registro Civil

Capitulo Primero
De las Actas del Estado Civil

Seccion Primera
Del Valor Juridico, Contenido e Intervinientes

Articulo 24. Las actas de los hechos y actos del Registro Civil expedidas conforme al
Cddigo Civil y a-este Reglamento, hacen prueba plena en todo lo que el Oficial en el
desempeno de sus funciones da fe publica de haber pasado en su presencia, sin perjuicio
de que elracta pueda ser anulada, rectificada o modificada por la autoridad que
corresponda. El estado civil de las personas solo se comprueba con las constancias
relativas del Registro Civil. Ningun otro documento ni medio de prueba es admisible, salvo
los casos expresamente exceptuados en la Ley.

Articulo 25. La inscripcidén o asentamiento, es el acto solemne por medio del cual el Oficial
asienta los actos y hechos del estado civil en los formatos autorizados por la Direccion
Estatal, de conformidad con el avance tecnoldgico y previa satisaccion de los requisitos
previstos por la Ley.

Articulo 26. En el asentamiento de las actas del Registro Civil intervendran: el Oficial que
autoriza y da fe, los particulares que soliciten el servicio o sus representantes legales en su
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caso, Y los testigos que corroboren el dicho de los particulares y atestiglien el acto. Todos
deberan identificarse a satisfacciéon del Oficial del Registro Civil y firmar o imprimir su
huella digital en el espacio correspondiente al igual que las demas personas que indiquen
en las mismas; asimismo, se imprimira en ellas el sello de la Oficialia.

Articulo 27. Los testigos que intervengan en las actas del Registro Civil deberan ser
mayores de edad y se procurara que sean parientes de los interesados o cualesquiera
otras personas designadas por los mismos. En el acta se asentara el nombre, edad,
domicilio y nacionalidad.

Articulo 28. Las actas del Registro Civil son los instrumentos publicos, emitidos por
funcionarios dotados de fe publica y en los cuales constan las .inscripciones o
asentamientos del estado civil de las personas.

Las inserciones son las actas donde se inscriben actos del estado civil de mexicanos
adquiridos en el extranjero, por lo que, se sujetaran a las modificaciones y procedimientos
que determine la legislacién civil vigente en el Estado.

Articulo 29. Cuando el Oficial realice el asentamiento de un-acto o hecho para el cual se
haya designado apoderado especial, debera anotar en el reverso del acta, el nombre de la
persona que fungié como tal, los datos del instrumento publico mediante el cual acreditd su
personalidad y anexara el documento al apéndice.

Articulo 30. En caso de que intervengan extranjeros en la inscripcion de actos del estado
civil, las actas que éstos presenten para sus tramites, deberan ser apostilladas o
legalizadas segun corresponda. En-caso de estar en idioma distinto al espafol, deberan
ademas ser traducidas a éste por Perito Traductor autorizado por el Tribunal Superior de
Justicia del Estado de Nayarit.

Los extranjeros que tengan carta-de naturalizacién de un pais diverso al de su nacimiento,
presentaran ésta en sustitucion de su acta de nacimiento, debidamente traducida conforme
a este Reglamento,si se encuentra en idioma distinto al espanol.

Articulo 31. En toda acta del Registro Civil se hara constar los datos registrales, el lugar,
dia, mes, aino en que se registre el acto o hecho, se recabaran los documentos
relacionados y se-asentaran los datos personales, tales como nombre, edad, nacionalidad,
parentesco, en su caso y el domicilio de los que en el intervinieron, asi como la firma de
los interesados, autdgrafa o autdgrafa digitalizada y huella digital impresa con tinta o huella
digitalizada, el acta sera autorizada por el Oficial del Registro Civil. Se consideran datos
esenciales de un acta, aquellos que se refieren al hecho o acto juridico que se registra, asi
como los que dan personalidad e identidad a las personas.

Seccion Segunda
De las Formalidades de las Actas

Articulo 32. En el llenado de las actas se observaran las siguientes formalidades:

. Los datos personales, tales como nombre, edad, nacionalidad, parentesco en su
caso, domicilio y/o cualquier otro dato deberan asentarse con letras mayusculas, por
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cualquier medio autorizado de captura que para tales efectos cuente el Registro
Civil;

Il No se emplearan abreviaturas en datos del acta, salvo que se justifique;

M. Cuando el anverso y el reverso del acta sean insuficientes se utilizara un anexo
autorizado por la Direccion Estatal o Municipal;

IV. Cuando los interesados no hablen ni entiendan el idioma espafiol, el Oficial del
Registro Civil podra autorizar el acta si conoce el idioma de aquellos, haciendo
constar por escrito que les ha traducido verbalmente su contenido y que su voluntad
queda reflejada fielmente en el acta. En el supuesto de que el Oficial no conozca el
idioma de los comparecientes, estos se asistiran por un intérprete. nombrado por
ellos, quien debera rendir protesta ante el Oficial que corresponda, de cumplir su
funcién por escrito y agregandose al apéndice, y

V. La tinta que se usara tanto en el sello, firma(s) y huella(s) debera ser en color azul.

Articulo 33. En toda acta del Registro Civil se haran constarlos datos relativos a un solo
hecho o acto del estado civil. En ningun caso podran hacerse constar dos o mas actos o
hechos en una misma acta.

Articulo 34. Cada acta segun su clase debera contener estrictamente lo que a ella se
refiere y no se podra asentar en las actas ni por via de nota o advertencia, sino lo que
deba ser declarado para el acto preciso a aquellas que se refiere y a lo que esté
expresamente prevenido por la ley.-Se utilizara el espacio adecuado en las actas para las
anotaciones previstas por la Leyy ordenadas por las autoridades competentes.

Articulo 35. Asentada un_acta sera leida a los interesados para su revision, en caso de
detectarse un error u omision;- el Oficial, en ese momento procedera a efectuar la
correccion correspondiente.

Hecho lo anterior, el acta sera firmada mediante firma autografa, autégrafa digitalizada o
electronica por todos los que en ella intervinieron y en su caso, se digitalizara la huella de
los mismos. Si alguno de ellos manifestare no saber o no poder firmar, unicamente se
tomara la huella; de estar imposibilitado para digitalizar su huella, se asentara constancia
en el apéndice'respectivo.

Articulo 36. Si una vez iniciada la integracién del acta, esta no se concluye porque los
comparecientes se nieguen a continuarla o por algun impedimento u otra causa justificada
por la que no pueda ser autorizada, el Oficial la inutilizara marcandola con dos lineas
transversales, expresandose la leyenda “no pasd” y la causa o causas que lo motivaron via
anotacion, firmando y sellando la razén respectiva al reverso del acta; en estos casos el
tanto del interesado formara parte del apéndice. El Oficial que cancele formatos para el
asentamiento de los actos y hechos, formato unico u érdenes de inhumacion o cremacion,
por cualquier circunstancia, debera dar aviso a la Contraloria del Estado o del
Ayuntamiento que corresponda para que, previo al procedimiento que para el efecto exista,
autorice la destruccion de los mismos. El Oficial debera informar mensualmente a la
Direccion Estatal del Registro Civil, los folios que se cancelaron.
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Articulo 37. Solo seran validas las actas asentadas en los formatos autorizados, cuando
contengan el sello y firma autografa o la firma autografa digitalizada o la firma electronica
del Director Estatal, Director Municipal, el Oficial o servidor publico autorizado y en su
caso, la firma autografa o autografa digitalizada y huella de los interesados.

Articulo 38. No se hara raspadura, tachadura o enmendadura alguna ni se permitira borrar
lo escrito.

Seccion Tercera
De los Apéndices de las Actas

Articulo 39. Por cada acto o hecho se formara un apéndice, integrado por los documentos
relacionados con este, debiendo foliarse y sellarse en el fondo del ‘apéndice de manera
que queden selladas las dos caras, y en la primera hoja se anotaran.los datos registrales
del acta en el siguiente orden: numero de acta, numero de libro,fecha de registro y total de
fojas. De acuerdo con el avance tecnolégico y equipamiento de-la Oficialia, el apéndice
formado podra digitalizarse. Tratandose de nacimiento por adopcion, los apéndices se
deberan digitalizar y archivar por separado, quedando reservados en términos de Ley.

Capitulo Segundo
De las Constancias de Inexistencia

Articulo 40. La Constancia de Inexistencia es el documento por el que se hace del
conocimiento del interesado, que el acto o hecho sobre el que solicitd certificacién, no se
encuentra en ninguno de sus archivos, misma que contendra el nombre, apellidos, fecha y
lugar de nacimiento del interesado,-nombre'y apellidos de sus padres, los anos, oficinas,
acto o hecho y documentos en base a los cuales se realizd la busqueda; ademas,
contendra la firma y sello del servidor publico facultado.

Articulo 41. Las Constancias de Inexistencia tendran una vigencia de seis meses,
contados a partir de la fecha de su expedicion.

Articulo 42. Son requisitos para solicitar una Constancia de Inexistencia:
l. En los'casos de nacimiento:
a) ' De menores de 5 afnos, certificado unico de nacimiento, en original y copia;
b) De mayores de 5 y menores de 18 afos, certificado unico de nacimiento,
constancia de alumbramiento, fe de bautismo o testimonio notarial en original y
copia, y
c) De mayores de 18 anos, fe de bautismo, testimonio notarial o documental

diversa de donde se desprendan nombre, lugar y fecha de nacimiento, en
original y copia.
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Ademas:

a)

b)

c)

d)

Acta de nacimiento de los padres certificada por el Registro Civil, en su caso, en
original y copia;

Acta de matrimonio de los padres certificada por el Registro Civil, en su caso, en
original y copia;

Comprobante de domicilio, en original y copia; y

Identificacion oficial de quien comparezca a solicitarla, en original y copia.

En los casos de matrimonio y defuncion:

a)

b)
c)

d)

Acta de nacimiento certificada por el Registro Civil del interesado o finado, en
original y copia;

dentificacion oficial del interesado o finado, en su-caso, en original y copia;
Comprobante de domicilio, en original y.copia,y
Identificacion oficial de quien comparezca a solicitarla, en original y copia. Las

Direcciones Estatal o Municipal, podra ampliar o dispensar estos requisitos,
cuando consideren que no son suficientes.

Articulo 43. Para obtener la constancia de inexistencia de registro de nacimiento de
personas mayores de 18 afos, se necesitara:

Solicitud debidamente requisitada;

Identificacion oficial del interesado, y

Recibo de pago de derechos correspondientes.

Articulo 44. Para obtener la constancia de inexistencia de registro de matrimonio se
necesitara:

Iv.

Solicitud debidamente requisitada;

Copia certificada de reciente expedicidén o cotejada del acta de nacimiento; el cotejo
debera ser no mayor de seis meses anteriores a la fecha del tramite. En caso de
que el acta sea de otro Estado debera presentarse copia certificada de reciente
expedicion;

Identificacion oficial del interesado, y

Recibo de pago de derechos correspondientes
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Articulo 45. Para obtener la constancia de inexistencia de registro de defunciéon se
necesitara:

l. Solicitud debidamente requisitada;

Il. Copia certificada actualizada o cotejada del acta de nacimiento del finado, el cotejo
debera ser del afio 2003 a la fecha, en caso de que el acta sea de otro Estado
debera presentarse copia certificada actualizada;

M. Identificacion oficial del finado, y
V. Recibo de pago de derechos correspondientes.

Articulo 46. Una vez entregada la solicitud de que se tratecon los documentos
necesarios, se hara el pago de los derechos correspondientes;.se realizara una minuciosa
busqueda en la base de datos del Registro Civil y de la Clave. Unica de Registro de
Poblacién (CURP).

En caso de no estar inscrita, el acta solicitada se extendera la‘constancia de inexistencia.

Tratandose de inexistencia de acta de nacimiento, contendra el nombre, fecha y lugar de
nacimiento, nombre de los padres y los afios de busqueda, contendra la firma autografa o
la firma autdgrafa digitalizada o la firma electrénica y sello del servidor publico facultado.

Tratandose de constancia de inexistencia de los demas actos del Registro Civil, debera
contener los datos que fueron proporcionados para la realizacion de la busqueda que
corresponda.

Los datos mediante los cuales se efectua la busqueda de un acta seran proporcionados
por el solicitante.

En caso de encontrar registro o Clave Unica de Registro (CURP), se expedird una
constancia que contenga dicha informacion.

Las Direccion Estatal y Municipal podran requerir al interesado cualquier otro medio o
documento para-sustentar la constancia de inexistencia solicitada.

Capitulo Tercero
De las Anotaciones

Articulo 47. La anotacion es un asiento breve que forma parte del acta, que tiene por
objeto dejar constancia de la correlacion entre dos 0 mas actas, la modificacién del estado
civil, la rectificacion o la complementacion de datos, la nulidad del acta, la aclaracion de
algun vicio o defecto, o cualquier otra circunstancia especial relacionada con el hecho o
acto que se trate.

Articulo 48. Las anotaciones deberan ser autorizadas mediante firma autografa, autégrafa
digitalizada o electrénica y selladas por el servidor publico autorizado. En caso que se
haya asentado una anotacién sin cumplir con los requisitos establecidos por este
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Reglamento, el Director Estatal o Director Municipal ordenara que se realice una nueva
anotacion que deje sin efecto la anterior, debiendo hacer expresa relacion de dicha
circunstancia.

Articulo 49. Cuando se reciba un acuerdo o resolucién que disponga la aclaracion
rectificacion o modificacion de un vicio o defecto existente, se anotara en el acta
correspondiente.

Articulo 50. Cuando se rectifique, aclare o correlacione un acta, esta permanecera como
consta en los libros sin sufrir tachaduras, raspaduras o enmendaduras.

Articulo 51. Las anotaciones en las actas podran inscribirse mediante sistema de sellos,
en forma manuscrita o digital.

Articulo 52. Efectuadas las anotaciones, la Direccion Estatal.-o Municipal notificaran de
éstas al RENAPO, a efecto de actualizar la base de datos.

Articulo 53. En el acta de nacimiento, deberan constar todas las anotaciones que se
refieran a los cambios, asi como a las modificaciones del estado civil de una persona. La
anotacion de divorcio también se inscribira en el acta de matrimonio.

Capitulo Cuarto
De la Expedicion de Copias Certificadas

Articulo 54. La copia certificada de un acta es la impresion fehaciente por cualquier medio
electronico, en formato autorizado-por la Direccion Estatal o Municipal, de los actos y
hechos del estado civil inscritos en el Registro Civil. EI contenido de una copia debera
coincidir con el de su original y certificarse con el nombre, sello y mediante la firma
autégrafa, autégrafa digitalizada o electrénica del servidor publico autorizado. Tratandose
de la expedicion de copias certificadas por medio electrénico, el Registro Civil podra emitir
las actas conteniendo extractos de las mismas, las cuales haran prueba plena sobre la
informacion que contengan.

Articulo 55. Se debera expedir copia certificada a quien lo solicite de cualquier acta que
se concentre en los archivos del Registro Civil y en su caso, de los documentos
relacionados que-obren en el apéndice, a excepcidn de los reservados por la Ley. Todos
los datos del acta solicitada seran proporcionados por el solicitante.

Articulo 56. Las copias certificadas de un acta que hubiere sido rectificada, modificada,
complementada, aclarada o relacionada, podran expedirse a través de medios autorizados
por la Direccion Estatal o Direcciones Municipales segun corresponda, con los datos
correctos, o bien, en copia fiel del libro o del dispositivo que la contenga, con su respectiva
anotacion. Las actas que contengan anotacion de nulidad, de cancelacion o de reserva
solo podran ser expedidas a solicitud de la autoridad competente. Las actas de los actos
y/o hechos del estado civil que contengan tachaduras, enmendaduras o cualquier clase de
alteracién, se expedirdn en copia fiel certificada haciendo referencia de estas
circunstancias.



28 Periodico Oficial Sabado 20 de Enero de 2018

Articulo 57. Tratandose de copias certificadas de actas de nacimiento con anotaciéon de
reconocimiento o adopcion, el interesado solicitara que se expida en copia fiel del libro con
la anotacion, o bien, complementandola con los datos del acta de reconocimiento o de
adopcion.

Articulo 58. Las copias o extractos de actas o apéndices certificados careceran de valor si
presentan enmendaduras, raspaduras, tachaduras, alteraciones o roturas.

Articulo 59. Los responsables de la certificacion de actas, asi como los servidores que
tengan a su cargo la captura en las bases de datos de los Archivos Digitales Estatal o
Municipal y los de las Oficialias, podran subsanar la oscuridad o deficiencias en la
redaccion de las actas, cuidando que no se alteren los datos asentados, cuando:

l. En el encabezado o enuncio de un acta apareciere asentado-el.nombre con un solo
apellido.

Se podra capturar, el apellido faltante, siempre y cuando aparezcan asentados en el
acta los nombres y apellidos del padre o madre, segun sea el caso;

Il. En los generales del padre o de la madre apareciere la leyenda: «EI Comparente»,
«El Compareciente», «ElI Exponente» o alguna frase similar.

Se podra capturar el nombre y los datos expresados, cuando aparecieren en el texto
del documento;

M. Se encuentre asentada una.fecha con frases imprecisas, tales como «ayer», «hace
tres dias», «el mes proximo pasado» o alguna frase similar.

Se podra capturar el dia, mes y ano que corresponda, si de los demas datos
contenidos en el acta pueda desprenderse esta informacion;

IV.  Ellugar de nacimiento no esté especificado en forma clara.

Este podra determinarse atendiendo a los demas datos consignados en el acta;
V. Del lugar.de nacimiento u origen se desprenda la nacionalidad,;
VL. No se‘asento en el acta si fue registrado vivo o muerto.

En esta hipotesis se capturara como “vivo” siempre que aparezca la huella digital
del registrado, en caso contrario el campo se dejara en blanco;

VIl. No se asentd quien comparecio a registrar.

Se capturara esta informacion si se desprende del apartado de firmas el nombre o
firma legible de quien comparecio;

VIIl. EI nombre del registrado difiere entre el mencionado en el encabezado con el
asentado en el cuerpo del documento.
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Se tomara en cuenta lo mencionado en el encabezado;
IX. Existan letras o numeros empalmados.

Se capturara la letra, palabra o numero que sobresalga o se distinga mejor;
X. Haya discordancia en fechas escritas con numero y con letra.

Se capturara lo que se encuentra escrito con letra;

XIl.  Se asentd el régimen matrimonial como: «sociedad de bienes», «mancomunidady,
«bienes comunes», «bienes conyugales», «régimen conyugal», «sociedad
voluntaria» o algun otro término similar que indique «conjuncién, unién». Se
capturara «Sociedad Conyugal». La «Separacion de Bienes»se capturara cuando
el acta lo tenga literalmente sefialado o no especifique el régimen bajo el cual se
celebra el matrimonio;

Xll. Se encuentre asentado un nacimiento multiple en una'sola acta.
Se capturara un acta individual para cada una de las personas registradas;
Xlll. Aparezca el nombre de la mujer asentado con el apellido del marido.

Se capturara el o los apellidos que le correspondan, siempre y cuando se puedan
inferir del acta u obren en archivos-del registro civil que se encuentren directamente
vinculados con ésta, y

XIV. Aparezcan asentados titulos profesionales.
No se asentaran al expedirla.

Articulo 60. En términos de la coordinacién y colaboracion que se tiene con el RENAPO,
para dar de alta, modificar o corregir la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP),
bastara presentar una copia certificada del acta de nacimiento y una identificacion oficial
del interesado; y el tramite sera gratuito.

Titulo Cuarto
De los Libros del Registro Civil

Capitulo Primero
Prevenciones Generales

Articulo 61. Los libros del Registro Civil estaran integrados por el conjunto de actas de los
hechos y actos del estado civil que inscribe el Registro Civil, debidamente autorizadas por
el Director Estatal o Municipal en papel o cualquier medio electronico que se determine,
los que deberan contener: numero de acta, numero de libro, hecho o acto, fecha de
registro, municipio, localidad y numero de Oficialia, que constaran de un maximo de
doscientas actas, indice correspondiente indicando el total de actas asentadas, incluyendo
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las canceladas, razén del cierre del libro, nombre, firma autdgrafa o digital del Oficial y
sello impreso o digital de la Oficialia.

Articulo 62. Los libros del Registro Civil se integraran con las actas asentadas en los
formatos autorizados por la Direccion Estatal y deberan ser almacenados en un sistema
informatico central establecido por la Direccién.

Articulo 63. Los Oficiales asentaran en las actas los hechos y actos del estado civil
integrando los libros de: nacimiento, reconocimiento de hijo, matrimonio, divorcio,
defuncion e inscripcion de sentencias.

Articulo 64. Todos los libros del Registro Civil seran firmados con la rubrica del Director
Estatal o Municipal en forma autdgrafa, digitalizada o cualquier otro. medio, en el
transcurso del siguiente afo al ejercicio de que se trate.

Capitulo Segundo
De la Consulta y Manejo de los Libros

Articulo 65. Para la busqueda de las actas que se soliciten, en cada Oficialia existiran
indices de registros fisicos y/o automatizados.

Articulo 66. La consulta y manejo de los libros e indices del Registro Civil solo podran ser
realizados por el personal administrativo autorizado.

Articulo 67. Los libros, actas, formatos'y apéndices del Registro Civil no podran ser
extraidos de las oficinas que los tengan bajo su resguardo, a excepcion de ser requeridos
por autoridad competente.

Articulo 68. Los formatos del Registro Civil correspondientes al afo de su uso,
unicamente podran ser sustraidos por el Oficial para los actos o hechos que deban
celebrarse fuera de la Oficialia.

Capitulo Tercero
De la Reposicion de los Libros o las Actas

Articulo 69. Cuando se pierda o destruya alguno de los libros o actas de los archivos de la
Direccion Estatal o Municipal, de las Oficialias y del Departamento de Archivo se dara
inmediato aviso al Director Estatal o Municipal, autorizando su reposicidén, segun conste en
el libro duplicado de la oficina que se trate, en los archivos de la propia Direccion Estatal,
en los sistemas automatizados con que cuente o en la copia fiel del libro que presente el
interesado, previo cotejo, valoracién y autorizacion.

Para el caso de robo, el Jefe del Departamento de Archivo u Oficial, denunciara
inmediatamente al Ministerio Publico y remitira copia certificada de la Carpeta de
Investigacion a la Direccidn Estatal o Municipal segun corresponda.

Articulo 70. EI Director Estatal o Director Municipal autorizaran la reposicion de oficio,
cuando detecten el faltante de un acta mediante el cotejo del ejemplar existente, con la
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finalidad de mantener debidamente integrado el archivo y con ello, garantizar la existencia
de los documentos relacionados con el estado civil.

Articulo 71. El Oficial del Registro Civil, en caso de robo de formas valoradas para el
asentamiento de hechos y actos del estado civil, su certificacion y érdenes de inhumacion
o cremacion denunciaran inmediatamente al Ministerio Publico y remitira copia certificada
de la Carpeta de Investigacion a la Direccién Estatal o Municipal segun corresponda.

Articulo 72. Para la reposicion de acta(s) o libro(s) destruido(s) o extraviado(s), se
empleara el sistema de fotocopiado en hojas de papel autorizado, debiendo constar la
certificaciéon correspondiente en cada una de ellas, hechas por el Director  Estatal o
Municipal, Jefe del Departamento de Archivo u Oficial. El tramite" y documento de
autorizacion debera realizarse por cada libro, debiendo anexarse en original al mismo.

Titulo Quinto
De los Registros del Estado Civil y su Informacion

Capitulo Primero
Del Registro del Nacimiento

Seccion Primera

Articulo 73. El registro de nacimiento es el acto juridico mediante el cual el Estado
garantiza la identidad de las personas en los términos del articulo 54 del Cédigo Civil para
el Estado de Nayarit.

Articulo 74. El registro de nacimiento es ordinario cuando se inscribe dentro de los 60 dias
siguientes de ocurrido aquél, en cuyo caso se deberan cubrir los siguientes requisitos:

l. Solicitud por escrito del.nembre propio y apellidos que llevara el registrado. A efecto
de salvaguardar el interés superior de los menores, protegido por la Convencién
sobre los Derechos del Nifo, tratado firmado por México y ratificado por el Senado
de la Republica, y en los términos del articulo 133 de la Constitucion Federal,
deberan sujetarse a las siguientes reglas:

a) -~ El nombre propio no podra denigrar la dignidad de la persona, por lo que no
podra integrarse o contener: abreviaturas, diminutivos, claves, numeros,
apodos, nombres inventados o que, puedan ser motivo de burla o mofa. La
utilizacion de nombres extranjeros o indigenas ya sea que se encuentren
castellanizados o sean de uso comun, deberan asentarse en alfabeto latino;

Il Certificado Unico de nacimiento en original;
M. Acta de Nacimiento certificada por el Registro Civil de la madre en original y copia;

IV.  Acta de Nacimiento certificada por el Registro Civil del padre en su caso, en original
y copia;
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V.

VL.

VIL.

VIIL.

IX.

Acta de Matrimonio certificada por el Registro Civil de los padres en caso de estar
casados en original y copia;

Identificacion oficial con fotografia de los padres o de la persona que comparezca a
registrar, en original y copia;

Comprobante de Domicilio de los padres en original y copia;

Cartilla Nacional de Vacunacién en original y copia, y

Presentacion del Registrado.

Articulo 75. Cuando cualquiera de los padres sea menor de edad, se estara.a lo dispuesto
por el articulo 355 del Cédigo Civil.

Articulo 76. El registro de nacimiento es extemporaneo cuando . no ha sido inscrito dentro
del término que marca el articulo 55 del Cédigo Civil, en.cuyo caso se deberan cubrir los
siguientes requisitos:

Para los menores de cinco afnos:

a)

b)

Constancias de inexistencia expedidas por la Direccion del Registro Civil del
Estado de su nacimiento y la del Estado, las cuales deberan abarcar un periodo
de dos afos previos y hasta tres posteriores a la fecha de nacimiento, con una
vigencia de tres meses contados a partir de su fecha de expedicion, y

La documentacion requerida en el articulo anterior.

Para los mayores de cinco afos:

a)

d)

Original y ‘copia de certificado, constancia o partida de nacimiento o
alumbramiento; fe de Bautismo, y/o documentacion que acredite el uso del
nombre, fecha y lugar de nacimiento, a juicio del Oficial,

La documentacion requerida en el articulo anterior, en su caso;

Constancias de inexistencia expedidas por las Direcciones del Registro Civil del
Estado, las cuales deberan abarcar un periodo de dos afios previos y hasta tres
posteriores a la fecha de nacimiento, con una vigencia de tres meses contados
a partir de su fecha de expedicion; y

Identificacion oficial con fotografia del registrado si es mayor de edad, en
original y copia.

En los casos en que exista duda fundada por parte del Oficial, respecto de la idoneidad o
suficiencia de los documentos presentados, podra allegarse o solicitar mayores elementos
probatorios; y una vez reunidos estos resolvera sobre la procedencia del registro.
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Ademas de los requisitos sefialados en el articulo que antecede, si el interesado
presentare documentacién que compruebe haber realizado vida juridica en otro lugar que
no sea el de origen y el del domicilio, debera presentar constancias de inexistencia de
registro de nacimiento de dicho lugar.

Articulo 77. El Certificado de Nacimiento debera contener los siguientes datos:
l. Nombre y apellidos de la madre;

Il Lugar, fecha y hora del nacimiento;

M. Sexo del menor, y

V. Nombre y firma del certificante, cédula profesional, en casode que sea médico, y
sello oficial en caso de que sea expedido por Institucion Publica.

En caso de no contar con el Certificado de Nacimiento, debera presentar Constancia de
Parto o de Alumbramiento expedida por autoridad municipal correspondiente, la cual
debera contener los datos de lugar, fecha y hora_del nacimiento, asi como el nombre
completo de la madre y las circunstancias del nacimiento.

En caso de robo o extravio del Certificado de Nacimiento o Constancia de Parto o de
Alumbramiento, debera levantarse acta especial de hechos ante el Ministerio Publico.

Articulo 78. El Certificado de Nacimiento.debera contener los siguientes datos:
. Nombre y apellidos de la madre;

. Lugar, fecha y hora del nacimiento;

. Sexo del menor, 'y

IV. Nombre y firma del certificante, cédula profesional, en caso de que sea médico, y
sello oficial en caso de que sea expedido por Instituciéon Publica.

En caso.de nocontar con el Certificado de Nacimiento, debera presentar constancia de
parto o'de alumbramiento expedida por autoridad municipal correspondiente, la cual
debera contener los datos de lugar, fecha y hora del nacimiento, asi como el nombre
completo de la madre y las circunstancias del nacimiento.

En caso de robo o extravio del certificado de nacimiento o constancia de parto o de
alumbramiento, debera levantarse acta especial de hechos ante el Ministerio Publico.

Articulo 79. Los registros extemporaneos de nacimiento seran evaluados, conformados e
inscritos por los Oficiales, quienes estan obligados a cerciorarse de la identidad y del
origen de los interesados y de la vecindad de los mismos en la jurisdiccion de la Oficialia
donde se pretende efectuar la inscripcion, asi como de su falta de registro.
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Seccion Segunda
Del Registro del Nacimiento de los Hijos Nacidos
Dentro del Matrimonio

Articulo 80. Se reconocen como hijos de matrimonio:

. Los nacidos después de ciento ochenta dias contados desde la celebracion del
matrimonio;

Il. Los nacidos dentro de los trescientos dias siguientes a la disolucién del matrimonio.
El plazo se contara desde que quedaron separados los conyuges por orden judicial
o por muerte, siempre y cuando no entren en el supuesto de la fraccién anterior, y

M. Si al celebrarse el matrimonio el contrayente declara que reconoce como hijo(s)
suyo a el hijo o hijos de quien la contrayente esté encinta, el Oficial lo hara constar
via anotacion en el acta de matrimonio.

Articulo 81. Los requisitos relacionados con el registro .de nacimiento de hijos nacidos
dentro de matrimonio son:

l. Solicitud de Registro, que contendra firma(s) y.-huella(s) de quien(es) comparece(n);
Il Presentacion de la persona a registrar;

M. Identificacion oficial vigente de la(s) persona(s) que presenta(n);

Iv. Certificado de nacimiento,y

V. Copia certificada del.acta de matrimonio de los padres. El documento debera tener
una certificacidn no mayor.a treinta dias naturales de antigiedad.

Articulo 82. Para el caso de darse los supuestos que se enumeran a continuacion
deberan presentarse ademas de los requisitos sefialados en el articulo que antecede, los
siguientes:

l. Habiéndose decretado la nulidad del matrimonio, separacion o el divorcio de los
padres, ‘copia certificada de la resolucion judicial dictada y el auto que la declare
ejecutoriada o, en su caso, copia del acta del Registro Civil debidamente certificada;

Il. Habiendo fallecido cualquiera de los conyuges, copia del acta de defuncion del
fallecido, con una certificacion no mayor a seis meses contados a partir de su
presentacion, y

. Cuando se carezca del certificado de nacimiento por robo, se requerira copia de la
Carpeta de Investigacion iniciada ante el Ministerio Publico. Para el caso de extravio
o destruccion bastara original del acta informativa levantada ante la autoridad
municipal correspondiente. En ambos casos, debera presentarse copia certificada
del certificado de nacimiento o constancia de alumbramiento que expida el sector
salud.
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Seccioén Tercera
Del Registro de los Hijos Nacidos Fuera del Matrimonio

Articulo 83. Los requisitos relacionados con el registro de nacimiento de hijos nacidos
fuera de matrimonio son:

. Solicitud de Registro, que contendra firma(s) y huella(s) de quien(es) comparece(n);
Il Presentacion de la persona a registrar;

M. Certificado de nacimiento;

IV. Identificacién oficial vigente de la(s) persona(s) que presenta(n), para su cotejo, y

V. Acta de nacimiento de los padres.

Articulo 84. Para el caso de darse los supuestos que se enumeran a continuacion
deberan presentarse, ademas de los requisitos sefialados en el articulo que antecede, los

siguientes:

l. Cuando se carezca del certificado de nacimiento por robo, extravio o destruccion, se
estara a lo dispuesto por la fraccion Il del articulo 82 del presente Reglamento;

Il. No habiéndose expedido certificado de nacimiento se solicitara original del acta
informativa levantada ante la autoridad municipal correspondiente y constancia de
alumbramiento expedida por.el.sector salud, y

M. Podran solicitarse por el Oficial los documentos que con el registro se relacionen.
Seccién Cuarta
Del Registro Extemporaneo de Nacimiento de Personas

Originarias del Estado de Nayarit que Vivan en el Extranjero

Articulo 85. Los requisitos relacionados con el registro extemporaneo de nacimiento de
personas originarias del Estado de Nayarit que viven en el extranjero son:

l. Solicitud de Registro, que contendra nombre, fotografia, huellas, lugar de
nacimiento, fecha de nacimiento, sexo y firma del interesado, en su caso, nhombre
de sus padres y origen de los mismos, nombre de la persona que presenta, en caso
de ser persona distinta a los padres;

Il Presentacion de la persona a registrar;

M. Formatos autorizados por la Direccion Estatal del Registro Civil,

IV. Identificacién oficial vigente del padre, madre o de ambos, o de la(s) persona(s) que
presenta(n) y, en su caso, de la persona que va a ser registrada;
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V. Copia del acta de matrimonio de los padres y del interesado, actas de nacimiento de
hijos, de hermanos o de defuncion de los padres, si existieren dichos documentos, y

VL. Los demas documentos que con el registro pudieran relacionarse.

Articulo 86. Los registros extemporaneos de nacimiento a que se refiere esta seccion, se
haran en coordinacion con las embajadas y consulados de México, las que se encargaran
de recabar toda la documentacion necesaria, digitalizarla y enviarla por medio electrénico
a Direccion Estatal del Registro Civil, quien evaluara la documentacién -y en caso
procedente inscribira el registro de nacimiento en el formato correspondiente. Las firmas y
huellas de quienes intervengan en la solicitud seran agregadas de manera electronica al
formato de registro.

Una vez dado de alta el registro, la Direccion Estatal del Registro-Civil remitira por via
electronica el tanto de interesado, como comprobante de la. inscripcion. Se podra(n)
obtener copia(s) certificada(s) del acta de nacimiento a través de los medios de atencion y
servicio con que cuente el Registro Civil del Estado de Nayarit. Las actas de los registros
extemporaneos de nacimiento de nayaritas que vivan en el‘extranjero seran debidamente
resguardadas, digitalizadas y encuadernadas, en la‘'Direccion Estatal del Registro Civil.
Para el caso que la solicitud de registro extemporaneo de nacimiento no sea procedente,
la Direccion Estatal informara del resultado al interesado y a la oficina donde se inici6 el
tramite.

Articulo 87. Para la insercion de actarde matrimonio extranjero se deberan exhibir los
siguientes documentos:

l. Original del acta de matrimonio extranjera, debidamente apostillada por la autoridad
correspondiente o legalizada por parte del Servicio Exterior Mexicano del pais
donde se emiti6 el acta extranjera;

Il. Si el acta estuviere redactada en idioma diferente al espafiol, se presentara la
traducciéon de la misma realizada por perito autorizado por el Tribunal Superior de
Justicia del Estado de Nayarit;

M. Copia 'certificada actualizada o cotejada del acta de nacimiento, certificado de
nacionalidad mexicana, carta de naturalizacién, pasaporte, cédula de identidad
ciudadana o matricula consular del conyuge mexicano, y

V. Identificacion Oficial del conyuge mexicano.

En caso de que el tramite lo realice persona distinta al conyuge mexicano, debera anexar
poder especial ante Notario Publico o ante el Consulado Mexicano e identificacion oficial.

Articulo 88. La insercion de acta de divorcio procedera unicamente cuando se haya
insertado previamente el acta de matrimonio extranjero y se deberan exhibir los siguientes
documentos:
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V.

Original del acta de divorcio extranjera, debidamente apostillada por la autoridad
correspondiente o legalizada por parte del Servicio Exterior Mexicano del pais
donde se emiti6 el acta extranjera;

Si el acta estuviere redactada en idioma diferente al espafnol, se presentara la
traduccion de la misma realizada por perito autorizado por el Tribunal Superior de
Justicia del Estado de Nayarit;

Copia certificada actualizada o cotejada de la insercion del acta de-matrimonio
extranjero, en caso de que el acta sea de otro Estado debera presentarse copia
certificada actualizada;

Copia certificada actualizada o cotejada del acta de nacimiento del divorciado
mexicano, y

Identificacion Oficial del divorciado mexicano compareciente. En caso de que el
tramite lo realice persona distinta al divorciado mexicano, debera anexar poder
especial ante Notario Publico o ante el Consulado Mexicano e identificaciéon oficial.

Articulo 89. Para la insercion de acta de defuncion extranjera se deberan exhibir los
siguientes documentos:

Iv.

Original del acta de defuncién extranjera, debidamente apostillada por la autoridad
correspondiente o legalizada por parte del Servicio Exterior Mexicano del pais
donde se emiti6 el acta extranjera;

Si el acta estuviere redactada en idioma diferente al espafiol, se presentara la
traducciéon de la misma realizada por perito autorizado por el Tribunal Superior de
Justicia del Estado de Nayarit;

Copia certificada  actualizada o cotejada del acta de nacimiento, certificado de
nacionalidad-mexicana, carta de naturalizacién, pasaporte, cédula de identidad
ciudadana o matricula consular del finado mexicano;

Identificacion Oficial del finado, y
Identificacion Oficial del compareciente. En caso de que el tramite lo realice persona

distinta al interesado, debera anexar poder especial ante Notario Publico o ante el
Consulado Mexicano e identificacion oficial.

Articulo 90. Sdlo se podran registrar los actos del estado civil celebrados por mexicanos
en el extranjero, siempre que los mismos se ajusten a las disposiciones legales
correspondientes.

Articulo 91. En los casos de insercion de defunciones, cuando el destino final del cadaver
sea dentro del Estado, se expedira la orden de inhumacion correspondiente.
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Seccioén Quinta
Del Registro de Nacimiento de Expdsito

Articulo 92. Expésito se le considera a la nifia o nifio del cual se desconoce y no se
comprueba antecedente filial alguno.

Los requisitos relacionados con el registro de nacimiento de expdsito son:

. Solicitud de registro, que contendra firma(s) y huella(s) de quien(es) comparece(n);

Il. Copia certificada de la Carpeta de Investigacion, de donde se advierta precisamente
su calidad de expdésito;

M. Presencia del nifio a registrar;

IV. Constancia de permanencia que emite la institucion publica o privada que tiene al
nifo a su cargo;

V. En caso que una institucidn privada solicite el registro, debera presentar copia
certificada de su acta constitutiva y del poder.del representante legal, debidamente
inscritos en el Instituto de la Funcidn Registral e identificacion oficial vigente, para su
cotejo;

VI. Identificacion oficial vigente de quien presenta y copia de los documentos que lo
acrediten para realizar el tramite, y

VIl. Los demas documentos que.con el registro pudieran relacionarse.

Seccion Sexta
Del Registro de Nacimiento de Ninos Abandonados

Articulo 93. Para los efectos del presente apartado, Nifio o adolescente abandonado, es
aquel nifio o adolescente, menor de dieciocho afos, a quien sus progenitores, quienes
ejerzan la patria potestad, tutores o responsables de su cuidado, dejan de proporcionarle
los medios de subsistencia y cuidados necesarios para su desarrollo integral, sin que haya
sido registrado ante la Oficialia del Registro civil correspondiente.

Articulo 94. Los requisitos relacionados con el registro de nacimiento de nifas, nifios o
adolescentes abandonados son:

. Solicitud de registro, que contendra firma(s) y huella(s) de quien(es) comparece(n);
Il Copia certificada de la Carpeta de Investigacion;
M. Presentacion de la persona a registrar;

Iv. Constancia de permanencia que emite la institucién publica o privada que tiene al
nifo o adolescente a su cargo;
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V.

VL.

VIL.

VIIL.

Constancia de inexistencia de registro de nacimiento de los lugares donde lo hayan
encontrado, en el que reside, los que relacione la Carpeta de Investigacion y aquél
en que se vaya a registrar;

En caso de que una institucion privada solicite el registro debera presentar copia
certificada de su acta constitutiva y del poder del representante legal, debidamente
inscritos en el Instituto de la Funcién Registral e identificacion oficial vigente, para su
cotejo;

Identificacion oficial vigente de quien presenta y copia de los documentos que lo
acrediten para realizar el tramite, y

Los demas documentos que con el registro pudieran relacionarse.

Capitulo Segundo
Del Registro de Reconocimiento de Hijo

Articulo 95. Los requisitos relacionados con el registro de reconocimiento son:

Iv.

Solicitud de registro, que contendra firma(s).y huella(s) de quien(es) comparece(n);

Presencia del reconocedor, del reconocido y de quien otorga el consentimiento en
los casos que establece el Codigo Civil;

Copia certificada del acta de nacimiento de quien va a reconocer y de quien va a ser
reconocido, con una certificacion no mayor a seis meses, y

Identificacion oficial vigente del reconocedor y de quien deba otorgar el
consentimiento.

Articulo 96. Para el caso de darse los supuestos que se enumeran a continuacion
deberan presentarse ademas de los requisitos sefalados en el articulo que antecede, los
siguientes:

Si el reconocedor no cumple con la edad exigida por el Cddigo Civil para contraer
matrimonio; se podra realizar siempre y cuando esté presente el consentimiento por
parte de su madre, padre o de ambos o de la persona quien ejerza la patria
potestad, y

Copia certificada de la sentencia judicial, del testamento o de la escritura publica
que declare el reconocimiento, en caso de haberse llevado a cabo el reconocimiento
por cualquiera de estos medios.

Articulo 97. El reconocimiento se efectuara en la misma Oficialia donde se registré el
nacimiento y se asentara por via de anotacién la correlacién del acta de nacimiento con la
de reconocimiento.
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Articulo 98. El Oficial que reciba copia certificada de una resolucion judicial ejecutoriada
que deje sin efecto un reconocimiento anotara la correlacion con el acta de nacimiento y
reconocimiento.

Capitulo Tercero
del Registro de Adopcion

Articulo 99. Dictada la resolucion definitiva que autorice la adopcion, se asentara acta

como si fuera de nacimiento, en los mismos términos que se expiden para los hijos

consanguineos, el adoptante(s) presentara(n) al Oficial del Registro Civil‘los requisitos

siguientes:

. Solicitud de registro, que contendra firma(s) y huella(s) de quien(es) comparece(n);

Il Comparecencia del adoptante(s) y el adoptado;

M. Original del oficio de remision del juzgado;

IV.  Copia certificada de la sentencia debidamente ejecutoriada;

V. Acta de nacimiento o matrimonio de los adoptantes, y

VL. Identificacion oficial vigente del adoptante(s). Reunidos los requisitos para la
autorizacion del registro se hara la anotacién en el acta de origen, la cual quedara

reservada en términos de Ley.

Capitulo Cuarto
Del Registro de Matrimonio

Articulo 100. Los requisitos relacionados con el registro de matrimonio son:

l. Solicitud de.-matrimonio, que contendra los nombres, edad, ocupacién, lugar de
nacimiento y domicilio de los solicitantes y de sus padres, ademas de las firmas y
huellas de los solicitantes, numero telefénico y en su caso, correo electrénico de
alguno o ambos contrayentes;

1. Presencia de los solicitantes;

M. Acreditar que los contrayentes hayan cumplido 18 afios, salvo lo dispuesto por la
legislacion civil;

V. Manifestar que no tienen impedimento alguno y que es su voluntad unirse en

matrimonio;
V. Copia certificada del acta de nacimiento de los solicitantes;
VI. Convenio que expresé el régimen bajo el cual se desea contraer matrimonio:

sociedad conyugal o separacion de bienes, y
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VII. Certificado suscrito por médico titulado o por una institucion oficial que haga constar
que los solicitantes no padecen enfermedades crdnicas e incurables, contagiosas o
hereditarias. El certificado médico tendra una vigencia de quince dias naturales
contados a partir de la fecha de su expedicion.

Articulo 101. Para el caso de darse los supuestos que se enumeran a continuacion
deberan presentarse, ademas de los requisitos sefialados en el articulo que antecede, los
siguientes:

l. Si alguno o ambos contrayentes ya hubiesen contraido matrimonio-y su conyuge
hubiere fallecido, copia certificada del acta de defuncion respectiva;

Il Si alguno de los contrayentes ya hubiese contraido matrimonio anteriormente y fue
declarado nulo debera presentar copia certificada de la sentencia ejecutoriada, y

M. Copia certificada de la resolucion que decrete el divorcio o.nulidad del matrimonio,
del acta de divorcio y/o copia certificada del acta de'matrimonio con anotacion de la
disolucién.

Articulo 102. E| Oficial que asiente un acta de matrimonio de quienes hubieren obtenido la
dispensa de algun impedimento debera anotar en qué consiste, numero de expediente,
fecha y autoridad que la dicté.

Capitulo Quinto
Del Registro del Divorcio

Seccién Primera
Del Registro de Divorcio Judicial

Articulo 103. Los requisitos relacionados con el registro de divorcio judicial son:
l. Solicitud de divorcio, que contendra firma(s) y huella(s) de quien(es) comparece(n);

1. Oficio original de remisién del juzgado y copia certificada de la sentencia que ordene
su asentamiento, y

M. Los demas documentos que con el registro pudieran relacionarse.

Articulo 104. En el asentamiento del registro de divorcio, dictado por la autoridad judicial
competente debera transcribirse la parte resolutiva relativa de la sentencia ejecutoriada,
que haya decretado el divorcio en el acta correspondiente, haciendo referencia al numero
de expediente, fecha de resolucién y autoridad que la dicto.

Articulo 105. El Oficial que inscriba un registro de divorcio anotard en el acta de
matrimonio la respectiva la correlacion.
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Seccion Segunda
Del Registro del Divorcio Administrativo

Articulo 106. Los Oficiales tramitaran los divorcios administrativos que les soliciten
personalmente los vecinos de su jurisdiccion o ante la Oficialia donde fue celebrado el
matrimonio, conforme a lo establecido por el Codigo Civil, debiendo presentarse los
siguientes requisitos:

. Solicitud de divorcio, que contendra firma(s) y huella(s) de quien(es) comparece(n);
Il Que los cényuges sean mayores de edad;

M. Comparecencia personal voluntaria de ambos cényuges.

V. No tener hijos menores de edad o mayores sujetos a tutela;

V. Copia certificada del acta de matrimonio;
VI. Identificaciones oficiales vigentes de los conyuges;
VIl. Certificado de no gravidez expedido por laboratorio clinico, siempre y cuando la

cényuge sea menor de 55 afos de edad, con vigencia no mayor a quince dias
naturales contados a partir de la fecha de su expedicion;

VIIl. De tener los conyuges hijos mayores de edad no sujetos a tutela, copia certificada
de las actas de nacimiento, y

IX. Resolucion judicial o instrumento notarial de la liquidacion de la sociedad conyugal,
si se casaron bajo.este régimen y adquirieron bienes, en caso contrario, la
declaracion por escrito de'no haber adquirido bien alguno ni deudas.

Articulo 107. Cumplidos los requisitos a que se refiere el articulo anterior, el Oficial
asentara el acta de radicacion, que describira las identificaciones de los solicitantes y la
peticion formulada; levantara acta de ratificacion de la solicitud, dictaminara la procedencia
y en su caso, dictara la resolucion administrativa que declare la disolucién del vinculo
matrimonial. Acto-seguido, el Oficial asentara el acta de divorcio, en la que se imprimiran
las huellas dactilares y las firmas de los divorciados, las que seran autégrafas o autégrafas
digitalizadas. En caso que los cényuges no ratifiquen la solicitud de divorcio administrativo
0 no deseen continuar con el tramite, se archivara el expediente previo acuerdo del Oficial.
El Oficial que asiente un acta de divorcio administrativo, no siendo donde quedé registrado
el matrimonio remitira en un plazo no mayor a tres dias habiles, oficio de informacién a la
Oficialia de registro, adjuntando copia del acta de divorcio levantada, para que se haga la
anotacion correspondiente en el acta de matrimonio.
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Capitulo Sexto
Del Registro de Defuncion

Seccién Primera
Del Registro de las Defunciones en General

Articulo 108. Los requisitos relacionados con el registro de defuncion son:

IV.

VL.

VIL.

VIIL.

IX.

Solicitud que contendra firma(s) y huella(s) de quien(es) comparece(n);

Certificado médico de defuncion en formato autorizado por la Secretaria de Salud,
expedido por meédico titulado o persona legalmente autorizada por la autoridad
sanitaria;

Identificacion oficial vigente y comparecencia del declarante;

Oficio del Ministerio Publico que ordene el asentamiento del acta de defuncion y en
su caso, la orden de inhumacion y/o cremacién correspondiente, cuando el deceso
se hubiera dado por causas violentas y/o sospechosas;

Copia del permiso del sector salud que autoriza su traslado, cuando el cadaver vaya
a ser inhumado o cremado en otra_Entidad 0 a una distancia mayor a los 100
kildmetros del lugar en que ocurrio el deceso;

Permiso del sector salud para inhumar o cremar, durante las primeras doce horas y
después de las cuarenta y ocho horas, de ocurrido el mismo;

Oficio de liberacion del cuerpo, expedido por la institucion autorizada del sector
salud, cuando haya sido donado para fines de docencia o de investigacion;

Copia certificada de la Carpeta de Investigacion y/u oficio derivado de la misma,
cuando el cadaver de persona desconocida haya sido identificado, y

El Oficial solicitara la constancia expedida por el administrador del panteén, donde
conste el lugar en que se inhumé o cremd el cadaver, cuando no haya sido
asentada el acta dentro de las cuarenta y ocho horas siguientes al deceso.

Articulo 109. El acta de defunciéon se asentara en el lugar en que ocurrié el deceso,
transcribiéndose textualmente los datos contenidos en el certificado médico de defuncion.

Articulo 110. Cuando el cadaver vaya a ser inhumado o cremado fuera de jurisdiccion
diferente a la de su fallecimiento, el Oficial remitira, mediante oficio, copia fiel certificada
del acta de defuncion con la finalidad de que se expida la orden correspondiente.

Articulo 111. El Oficial que asiente un acta de defuncion, en su caso, realizara en el acta
de nacimiento del fallecido, la anotacion correspondiente. Si al dar el aviso de un
nacimiento se comunicare también la muerte se asentaran dos actas, una de nacimiento y
otra de defuncién.
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Articulo 112. El Oficial que asiente un acta de defuncién de persona fallecida de forma
violenta o sospechosa, anotara los datos relativos al oficio del Ministerio Publico que
ordene su asentamiento. Cuando se ignore la identidad del finado se anotara la media
filiacion y la fe de ropas proporcionada en el oficio remitido por el Ministerio Publico.

Articulo 113. Cuando el Oficial reciba oficio del Ministerio Publico por medio del cual se
informe la identidad de un cadaver, modifique o aclare algun dato, asentara por via de
anotacion en el acta de defuncion los datos proporcionados.

Articulo 114. Asentada el acta de defuncion y cuando a solicitud de los familiares se
cambie el lugar de inhumacién o cremacion dentro del Estado, el Oficial-asentara por via
de anotacién en el acta de defuncion el destino final del cadaver.

En caso de haberse expedido orden de inhumacion o cremacion; y-se cambie el destino
final del cadaver, se cancelara y se asentara por via de anotaciéon el motivo. Para el caso
que se vaya a modificar el destino final del cadaver, a solicitud de los familiares
debidamente acreditados, se extendera un oficio de paso, expedido por el Oficial a quien
originalmente va dirigido el cadaver. El Oficial que extienda la orden de inhumacion o
cremacion, informara al Oficial del Registro Civil donde se asenté el acta de defuncion, el
destino final del cadaver, a efecto de que asiente la anotacion correspondiente.

Articulo 115. Para expedir la orden de inhumacion 0 cremacién de miembros o tejidos de
seres humanos, se requerira constancia medica.

Seccién Segunda
De la Muerte Fetal

Articulo 116. Tratandose de muerte fetal debera presentarse certificado médico en
formato autorizado por la Secretaria de Salud, para autorizar la inhumacién o cremacion.

Articulo 117. Para el caso de darse los supuestos que se enumeran a continuacion
deberan presentarse, ademas del certificado médico de muerte fetal, los siguientes
requisitos:

l. Solicitud que contendra firma(s) y huella(s) de quien(es) comparece(n);

Il. Oficio del Ministerio Publico que ordene su inhumacién o cremacion, si el embarazo
fue interrumpido de forma violenta o sospechosa, y

. Oficio de remision de la autoridad competente, acompafiado de copia fotostatica
cotejada del certificado de muerte fetal, cuando sea trasladado e inhumado fuera de
la jurisdiccion donde ocurrié el hecho.

Seccion Tercera
De la Muerte del ser Humano No viable

Articulo 118. En el caso de ser humano no viable, el Oficial expedira unicamente orden de
inhumacién o cremacion, en base al certificado de defuncion.
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Articulo 119. Los requisitos relacionados con la muerte de ser humano no viable son:
. Solicitud que contendra firma(s) y huella(s) de quien(es) comparece(n);

| Certificado médico de defuncion en formato autorizado por la Secretaria de Salud,
expedido por meédico titulado o persona legalmente autorizada por la autoridad
sanitaria;

M. Copia del permiso del sector salud que autoriza su traslado, cuando el cadaver vaya
a ser inhumado o cremado en otra Entidad, o a una distancia mayor a los 100
kildmetros del lugar en que ocurrio el deceso;

IV. Oficio de remision de la autoridad competente, acompanado de copia fotostatica
cotejada del certificado de defuncién, cuando sea trasladado e-inhumado fuera de la
jurisdiccién donde ocurrié el hecho, dentro de la Entidad.y. a una distancia no mayor
a los 100 kildmetros;

V. Certificado de nacimiento, en su caso, y

VI. Para la inhumacién o cremaciéon de miembros o tejidos de seres humanos, el Oficial
expedira un oficio ordenando la inhumacion, dirigido al encargado del pantedn en
donde se especifique el parte médico

Seccion Cuarta
Del Registro Extemporaneo de Defuncién

Articulo 120. Las personas a las que se refiere el articulo 116 del Cddigo Civil, tienen
obligacién de dar aviso del fallecimiento al Registro Civil dentro de las veinticuatro horas
siguientes a la muerte y, al.término de éstas, dispondran de un plazo de quince dias para
proporcionarle los datos necesarios para el asentamiento ordinario del acta de defuncion,
después de ese tiempo se considerara registro extemporaneo.

Articulo 121. El registro extemporaneo de defuncién podra ser tramitado ante el Oficial del
Registro Civil,'siempre que se solicite en el término de un ano a partir de la fecha del
fallecimiento cuando éste no haya ocurrido en forma violenta.

Articulo 122. ‘Para tramitar el registro extemporaneo de defuncién, después de uno y
hasta cinco afos de ocurrido, se debera tramitar la autorizacion por escrito ante la
Direccion Estatal o Municipal, las cuales deberan asegurarse del fallecimiento y de la
vecindad del difunto en su lugar de competencia, asi como la falta de registro, para lo cual
debera exhibir la siguiente documentacion:

l. Solicitud debidamente requisitada;

Il. Certificado médico de defuncidén, en caso de robo o extravio denuncia ante el
Ministerio Publico;
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M. Copia certificada actualizada o cotejada del acta de nacimiento del finado. El cotejo
debera ser del afno 2003 a la fecha, en caso de que el acta sea de otro Estado
debera presentarse copia certificada actualizada;

IV. Identificacién oficial del finado, en caso de que la tenga;
V. Una fotografia de la tumba con el nombre del finado, en caso de que exista;
VI. Documento expedido por el administrador o encargado del panteén donde se haga

constar que se realizé la inhumacion;

VIll. Orden de inhumacion expedida por el Oficial a que se refiere ‘el articulo 113 del
Cadigo Civil;

VIIl. Constancia de inexistencia de registro de defuncion, expedida por el Oficial del
Registro Civil donde ocurrié la defuncion;

IX. Documentos con los que se acredite, en su caso, el parentesco del promovente con

el finado;
X. Identificacion oficial del promovente, y
XI. Informacién testimonial para acreditar el fallecimiento, en los casos de ausencia del

certificado médico de defuncion.

En caso de que el fallecimiento haya ocurrido en un lugar o poblacién en el que no haya
Oficialia del Registro Civil, la autoridad municipal extendera la constancia respectiva, para
ser enviada al Oficial del Registro Civil'que corresponda y que servira para asentar el acta.

Capitulo Séptimo
Del Registro de las Resoluciones que Declaren
o Modifiquen el Estado Civil

Articulo 123. La anotacion de ejecutorias consiste en asentar en el libro registral
respectivo, las sentencias que declaren la pérdida o limitacién de la Capacidad Legal para
Administrar Bienes, la Ausencia, Presuncion de Muerte y Tutela, para su registro sera
necesario:

l. Acta de nacimiento certificada por el Registro Civil del incapaz o presunto muerto,
en original y copia;

Il Acta de matrimonio certificada por el Registro Civil en caso de que el incapaz,
ausente o presunto muerto fuere casado, y

M. Copia certificada de la sentencia que declara la ausencia, incapacidad, presuncion
de muerte o el nombramiento de tutor y del auto en que cause ejecutoria.
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Capitulo Octavo
Del Registro de los Actos y Hechos del Estado
Civil con Situaciones de Extranjeria

Articulo 124. Se reconoce plena validez a los hechos y actos del estado civil celebrados
por mexicanos en el extranjero, siempre y cuando se realice la transcripcion
correspondiente.

Articulo 125. El registro de los hechos y actos del estado civil celebrados por mexicanos
en el extranjero, se efectuara transcribiendo su contenido en el libro que corresponda,
reservandole sus derechos para adecuarlo plenamente a la legislacion civil de la Entidad.

Articulo 126. Tratdndose de mexicanos que contraigan matrimonio en el extranjero, para
la transcripcidn de su acta de matrimonio en la Entidad deberan acreditar fehacientemente
la nacionalidad mexicana de ambos o cualquiera de ellos y su.residencia efectiva dentro
de la competencia territorial de la Oficialia.

Articulo 127. Los documentos relacionados con la transcripcion de las actas de los actos
del estado civil de mexicanos celebrados en el extranjero son:

l. Solicitud que contendra firma(s) y huella(s) de quien(es) comparece(n);

Il Copia certificada del acta o constancia expedida en el extranjero, debidamente
apostillada o legalizada, para su cotejo correspondiente;

M. Traduccion por perito oficial;=si las constancias estuvieren redactadas en idioma
diferente al espafiol, en<caso que no exista perito oficial en el idioma que se
requiere, se podra solicitar en una institucion oficial reconocida ante la Secretaria de
Educacion Publica;

Iv. Acta de nacimiento, certificado de nacionalidad mexicana, carta de naturalizacion,
pasaporte o matricula consular, en original para su cotejo, que acrediten la
nacionalidad mexicana del o los interesados mencionados en el acta;

V. Identificacion oficial vigente de quien(es) comparezca(n) y/o de los interesados, y
VL. Permiso de traslado internacional, tratandose de acta de defuncion.

Articulo 128. Cuando un mexicano lleve a cabo juicios relativos al estado civil en otro pais
y solicite su transcripcion debera tramitar la homologacién ante la autoridad judicial
competente, conforme a los ordenamientos legales aplicables.

Articulo 129. Para el registro de actos y hechos del estado civil donde intervengan

extranjeros celebrados en el Estado de Nayarit, se estara a lo dispuesto en las leyes
aplicables y en este Reglamento.
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Capitulo Noveno
De las Resoluciones que Declaren o Modifiquen el Estado Civil

Articulo 130. Los requisitos relacionados con la inscripcién de resoluciones que declaren
o modifiquen el estado civil son:

. Solicitud de Inscripcion, que contendra firma(s) y huella(s) de quien(es)
comparece(n);

Il. Oficio de remision del juzgado o del acuerdo de la propia Autoridad Administrativa;

M. Copia certificada de la sentencia o resolucién y del auto que la declare ejecutoriada,
y

v. En caso de tutela, copia certificada del auto de discernimiento.

Articulo 131. El Oficial que reciba copia certificada decualquier tipo de resolucién o
sentencia ejecutoriada que declare o modifique un dato sustancial de un acta, la inscribira
en el libro que corresponda y realizara la de correlacion.

Articulo 132. Realizada la inscripcion de la resolucion que declare la tutela, el Oficial la
correlacionara con el acta de nacimiento del tutelado, asentando el numero de acta, libro,
fecha y la Oficialia en que quedd6 consignada la tutela de el registrado y los nombres del
tutor o curador.

Articulo 133. El Oficial a quien se.comunique que una tutela registrada en los libros a su
cargo ha quedado extinguida, anotara en el acta respectiva el medio de su cancelacién,
causa por la cual se extingue y anexara copia certificada de la resolucion judicial y oficio
de remision.

Articulo 134. El Oficial que reciba copia certificada de la sentencia ejecutoriada por la que
se ordene la pérdida o limitacion, se recobre la capacidad o concluya la limitacién para
administrar bienes, se revoque la tutela, se declare la nulidad de un acto o hecho, o se
presente la persona declarada ausente o cuya muerte se presumia, anotara en el acta
respectiva la fecha en que fue pronunciada la sentencia y el auto que la declare
ejecutoriada, el-nimero de expediente bajo el cual fue tramitado, los puntos resolutivos,
asi coma los datos del Juez o Tribunal que la hubiere dictado. Asimismo, se cancelara la
anotacién correspondiente en el acta de nacimiento o matrimonio o la que en su caso
corresponda.

Capitulo Décimo
De la Entrega de Informes en Materia de Registros

Articulo 135. Las Direcciones Munipales deberan rendir la informacién en materia de
registros a la Direccion Estatal del Registro civil, en la forma y con la periodicidad que ésta
determine mediante acuerdo general.
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A su vez, la Direccion Estatal del Registro Civil se encargara de entregar al RENAPO, por
medio de archivo electronico y cada tres meses la informacion de los registros llevados a
cabo en el Estado.

Articulo 136. La Direcciéon Estatal se encargara de enviar al Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia, por medio de archivo electronico de forma mensual, la informacion
de los registros de nacimientos, matrimonios y divorcios administrativos celebrados en el
Estado de Nayarit.

Articulo 137. La Direccion General se encargara de enviar al Instituto Nacional Electoral,
por medio de archivo electronico, de forma mensual, la informacién de’los registros de
defuncidén de las personas mayores de dieciocho afos asentados en el Estado.

Libro Segundo
De los Actos Procesales

Titulo Primero
Aspectos Generales de la Rectificacion o' Modificaciéon
de las Actas del Registro Civil

Articulo 138. Es de interés Publico, por razones de certeza y seguridad juridica, mantener
y preservar la integridad de la informacion contenida en las Actas del Registro Civil.

Solo se podran alterar o modificar en su contenido, cuando se acrediten plenamente, los
supuestos previstos en el Cadigo civil y el 'presente Reglamento.

Articulo 139. Ha lugar a pedir lacrectificacion de un acta del Registro Civil:
l. Por falsedad, cuando. se alegue que el suceso registrado no paso;

Il. Por enmienda, cuando se solicite variar algun nombre u dato esencial que afecte el
estado civil, la filiacién o la nacionalidad;

M. Para variar el sexo y la identidad de la persona, en el ejercicio al libre desarrollo de
la personalidad;

IV. Por existencia de errores mecanograficos, ortograficos y caligraficos;

V. Por reconocimiento voluntario de un padre de su hijo, y

VL. Por sentencia ejecutoriada que ordené el registro de reconocimiento de un hijo.
Articulo 140. La rectificacion o modificacion de las actas del estado civil de las personas,
es un acto del estado civil que solo puede hacerse ante el Registro Civil; se realizara ante
la Direccion Estatal del Registro Civil o en la Direccion del Registro Civil del lugar donde se

llevd a cabo la declaracidn de nacimiento.

La rectificacion o modificacion, tiene por objeto la correccion de nombres propios y fechas
de nacimiento, sin que se altere la existencia del hecho, filiacion o la capacidad de ejercicio
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del registrado, asi como de los errores que se adviertan del cotejo efectuado en las actas
del estado civil de donde se transcribieron los datos, siempre que no se trate de los
apellidos. Asimismo, la modificacién de las actas del estado civil de los descendientes,
cuando sus ascendientes hayan rectificado sus actas respectivas, asi como de aquéllas
actas que tengan relacion directa con las originalmente modificadas.

La declaracion de nulidad por vicios esenciales, de un acta o acto inscrito en el Registro
Civil, produce su inexistencia juridica.

Son vicios esenciales los relativos a la existencia del hecho o vinculados a-cuestiones de
filiacion por desconocimiento o reconocimiento contencioso de paternidad:

Esta declaracion corresponde a la autoridad Judicial competente en términos de la
legislacion procesal de la materia.

Esta, una vez que cause ejecutoria y se reciba la orden del Juez; debera asentarse en el
registro correspondiente tachando el documento, con el sello al centro y la leyenda:
‘cancelada” o “anulada” segun sea el caso; ademas se asentara la anotacion de
cancelaciéon o nulidad, notificando al Departamento de Archivo y los efectos de la
Sentencia se retrotraeran al momento previo a la realizacion o inscripcion del acto.

Las decisiones judiciales o administrativas recaidas en el ejercicio de acciones de estado
civil perjudican aun a los que no litigaron.

En los casos de duplicidad de registro, podra ser decretada por los Directores Estatal o
Municipales del Registro Civil.

Articulo 141. Es obligacién de quien promueva la rectificacion o modificacién de un acta
del Registro civil, acreditar. fehacientemente el supuesto normativo en que lo sustente.
Para ello podra ofrecer todo tipode pruebas siempre que sean idoéneas y no se encuentren
prohibidas por la moral o el derecho.

Articulo 142. En el gjercicio de su competencia, la autoridad administrativa podra:
a) Limitar prudencialmente el numero de testigos;

b) = Solicitar, a peticion del interesado, la informacién documental que considere
necesaria, y se halle en posesion de terceros o de otras autoridades, siempre
que el oferente acredite haberla gestionado por si mismo y no se le haya
proporcionado, y

c) Ordenar y llevar a cabo cualquier tipo de diligencia probatoria para mejor
proveer, a fin de acreditar la procedencia de la solicitud. Para ello, la Autoridad
debera proceder con prudente discrecionalidad.

Articulo 143. Cuando la rectificacion o modificacién de un acta del Registro civil pudiera
variar algun nombre o dato esencial que afecte el estado civil, la filiacion o la nacionalidad,
el solicitante debera mencionar en su escrito de comparecencia, el nombre y domicilio de
las personas a quienes pudiera resultarles interés juridico en el asunto, a efecto de que
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sean llamadas al procedimiento y manifiesten y en su caso acrediten, lo que a su interés
legal convenga.

Articulo 144. Si la rectificacidén solicitada fuera para el reconocimiento voluntario de un
padre de su hijo, el solicitante debera proporcionar el nombre y domicilio de éste o si fuera
menor de edad de quien ejerza la patria potestad, para los mismos efectos precisados en
el articulo precedente.

Articulo 145. Si el solicitante omitiera mencionar en su escrito de comparecencia el
nombre y domicilio de las personas terceras interesadas a que se refieren los articulos
precedentes, la Autoridad Administrativa requerira al promovente para” que dentro del
término de tres dias, proporcione dicha informacién apercibido que de no‘hacerlo, no se
dara tramite a su peticion.

Articulo 146. En todo procedimiento sera parte el Ministerio Publico.a quien se le debera
dar la intervencion que corresponda.

Si en el procedimiento se ve involucrado un menor, ademas debera darse intervencion a la
Procuraduria para la Defensa del Menor y la familia, de conformidad y para los efectos
previstos por la Ley de los Derechos de las Nifias,.Nifios'y Adolescentes para el Estado de
Nayarit, y la Ley General de la materia.

Esta disposicion no sera aplicable en los. casos cuyo procedimiento especifico se
encuentre establecido en el presente reglamento.

Titulo'Segundo
De los Procedimientos

Capitulo Primero
Aspectos Generales

Seccién Primera
Supletoriedad

Articulo 147, En todo lo no previsto por el presente Reglamento, y para el desahogo de
los procedimientos que se contemplan, se aplicara de manera supletoria, en lo
conducente, el'Codigo de Procedimientos Civiles para el estado de Nayarit.

Seccion Segunda
De las Partes

Articulo 148. En términos del presente Reglamento, son parte del procedimiento:

l. La persona interesada en rectificar o modificar un acta del Registro civil, quien
tendra el caracter de solicitante o promovente;

Il. La persona que tenga un interés contrario al del solicitante o promovente, quien
tendra el caracter de tercero interesado;
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. El Ministerio Publico como representante de la sociedad, por conducto de sus
Agentes, y

IV. El procurador para la defensa del Menor y la Familia, por conducto de sus
Delegados.

Este ultimo, debera velar por los derechos de los menores, cuando tengan el caracter de
parte, y comparezcan por conducto de sus legitimos representantes; lo anterior en los
términos y para los efectos previstos por la Ley General y la Ley Estatal de los Derechos
de las Nifas, Nifios y Adolescentes para el Estado de Nayarit.

Seccion Tercera
Competencia

Articulo 149. Son autoridad competente para conocer y resolver las solicitudes de
rectificacion o modificacion de Actas del Registro Civil, a eleccion del solicitante:

l. La Direccion Estatal del Registro Civil, y

Il. La Direccién Municipal correspondiente a.la Oficialia en que se llevo a cabo la
declaracion de nacimiento o el acto cuya rectificacion o modificacion se pretenda.

Seccién Cuarta
Formalidades

Articulo 150. Las actuaciones practicadas'y los escritos deberan escribirse en espafiol.
Los documentos redactados «€n idioma extranjero deberan acompafarse con la
correspondiente traduccién al espafol. Las fechas y cantidades se escribiran con letra, y
los articulos con su numero.

Articulo 151. Para la validez de las actuaciones es necesario que éstas se practiquen en
dias y horas habiles.

Son dias habiles todos los del afio, menos sabados y domingos y aquéllos que las Leyes
declaren festivos, ademas en los que por cualquier motivo no tengan lugar actuaciones.

Son horas habiles las comprendidas de las siete a las diecinueve horas, pero cuando
alguna diligencia se prolongue de tal manera que haya necesidad de continuarla en horas
inhabiles, no se requerira mandamiento de habilitacidn y cuando haya necesidad de
diferirla, se continuara en la primera hora habil siguiente.

Articulo 152. En las actuaciones procesales no se emplearan abreviaturas ni se borraran
las frases equivocadas sobre las que solo se pondra una linea delgada que permita la
lectura, salvandose al final con toda precision el error cometido.

Articulo 153. Las audiencias seran publicas, salvo en los casos en que intervengan
menores, en cuyo caso, solo podran estar presentes las personas interesadas.



Sabado 20 de Enero de 2018 Periodico Oficial 53

Articulo 154. La autoridad que conozca del procedimiento tiene el deber de mantener el
buen orden, mostrar y exigir que se guarden el respeto y consideracién debidos,
corrigiendo en el acto las faltas que cometieren con multa que podra ser hasta de treinta
dias de unidad de medida y actualizacion, teniendo en cuenta lo que al respecto dispone el
articulo 21 Constitucional.

La multa se hara efectiva a través del procedimiento econémico-coactivo y por conducto
de la Secretaria de Administracion y Finanzas.

Asimismo, podra emplearse el auxilio de la fuerza publica, para el mantenimiento del
orden, cuando asi se requiera.

Articulo 155. Las copias simples de los documentos que se presenten, confrontadas y
autorizadas por el servidor publico facultado correran en los: autos, quedando los
originales en los secretos del mismo, donde podra verlos la parte que lo pidiere.

Articulo 156. En ningun caso se entregaran los autos‘a las partes, incluyendo a los
representantes del Ministerio Publico y de la Procuraduria‘de la Defensa del Menor y la
Familia, para que los lleven fuera de la Direccion.

La frase "dar vista" significa dejar los autos en la Secretaria para que las partes se enteren
de los mismos.

La frase "correr traslado" significa que se entreguen las copias en los casos en que la Ley
lo disponga o lo ordene la autoridad instructora o resolutora.

Articulo 157. Para obtener copia o testimonio de cualquier documento de los archivos y
protocolos, cuya peticion puede ser verbal o escrita, se requiere autorizacion por la
autoridad instructora, que se dictara de plano y no podra negarse salvo que el solicitante
carezca de interés juridico en el'procedimiento.

Articulo 158. La autoridad instructora podra ordenar que se subsane toda omisién que
notaren en la substanciacion, para el efecto de regularizar el procedimiento.

Articulo 159. La autoridad instructora, para hacer cumplir sus determinaciones pueden
emplear, sin sujetarse al orden, cualquiera de los siguientes medios de apremio que
estimen eficaz:

. Apercibimiento;

Il Multa hasta por la cantidad a que se refiere el articulo 154 de este Reglamento, que
podra duplicarse en caso de reincidencia, y

M. Arresto administrativo hasta por 36 horas.

La imposicion de cualquiera de estas medidas debera ser, previa fundamentacion y
motivacion en términos de la ley y del presente Reglamento.
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Articulo 160. Los abogados proyectistas y auxiliares cuidaran de que los expedientes
sean foliados en cada una de las hojas, inutilizando con una linea transversal los reversos
de las mismas cuando se encuentren en blanco y pondran el sello de la Direccion Estatal
en el centro del cuaderno de manera que abarque las dos caras.

Articulo 161. El Oficial de partes guardara bajo su responsabilidad, los documentos
originales que presenten los interesados, y al expediente se agregaran copias legibles de
los mismos.

Capitulo Segundo
De las Notificaciones

Seccién Primera
De las Notificaciones en General

Articulo 162. La Autoridad Administrativa hara del conocimiento. de las partes interesadas,
sus resoluciones dentro de los tres dias siguientes a la‘fecha en que estas se dicten,
siempre que la ley o el presente Reglamento no disponga en otro sentido.

Para tal efecto, los interesados deben sefialar domicilio en el lugar del juicio u otro medio
para ser notificado. Asimismo, deberan sefialar el domicilio, asi como cualquier dato que
permita su ubicacion si lo tuvieren, en el que haya de hacerse la primera notificacion a
aquellos a quienes sea necesario se les practique. Mientras subsista la omision, en el
primer caso se entenderan en los estrados y en el segundo no se efectuara diligencia
alguna.

Articulo 163. Las partes podran autorizar para oir y recibir notificaciones en su nombre a
una persona capaz.

Articulo 164. Cuando la autorizacion a que se refiere el articulo anterior, se otorga a un
abogado con titulo o cédula profesional registrada en la Direccién de Profesiones y
Actividades Técnicas del Estado de Nayarit o cuya existencia justifique, salvo las
limitaciones que expresamente le imponga el autorizante, podra:

. Interponer, y en su caso proseguir, recursos o incidentes;

Il. Ofrecer 'y rendir pruebas, articular posiciones y absolverlas cuando conozca los
hechos y no se oponga la contraria, y

M. Seguir el procedimiento hasta ejecutar la resoluciéon. La autorizacién para recibir
notificaciones no confiere facultades extrajudiciales, de administracién o de dominio.

El autorizado carece de facultades para delegar las que le fueron conferidas, pero puede
designar autorizado solo para los efectos del articulo anterior.

Articulo 165. Cuando se senale nuevo domicilio 0 medio para oir y recibir notificaciones,
se entendera que se revocan los anteriores, a menos que se manifieste en el mismo
ocurso que aquéllas puedan practicarse en cualquiera de los sefalados.
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Articulo 166. Las notificaciones se haran:

V.

a.

De forma personal en:

La primera resolucion;

La citacion para absolucion de posiciones o reconocimiento de firmas;
El requerimiento de un acto a la parte que deba cumplirlo;

Todas las resoluciones, y

Los demas casos que la Ley o el presente Reglamento dispongan.

Por edictos, cuando se trate de personas cuyo domicilio. o lugar de residencia se
ignore;

Por lista, en los casos no previstos en las fracciones anteriores y sin perjuicio de
efectuar las notificaciones por otro de los medios que procediere conforme al
presente capitulo, y

Por otros medios, si los interesados asi lo solicitan y siempre que se refiera a un
medio usual y a su costa, para lo cual deberan proporcionar los elementos
necesarios y practicadas que sean, el notificador asentara la fecha, hora y medio
empleado, circunstanciando esto con la mayor precision posible, de tal manera que
permita su identificacion y localizacion.

Articulo 167. Las notificaciones personales se haran bajo las siguientes formalidades:

Iv.

Quien haga la notificaciéon debera cerciorarse previamente que la casa designada
para hacerla es el domicilio de la persona que ha de ser notificada y asentara en la
razon correspondiente, los medios de que se valio para ese efecto;

Encontrando presente al interesado o a su autorizado, le entregara copia de la
resolucion que notifica y en su caso, de la solicitud y documentos que con ésta se
hubieren-exhibido. Si la persona se niega a recibir o a firmar la notificacion, la
negativa se asentara en autos y la notificacion se tendra por hecha;

Si no encuentra a la persona que deba ser notificada, el notificador se cerciorara de
que es el domicilio y le dejara citatorio para que, dentro de los dos dias habiles
siguientes, acuda ante la Autoridad Administrativa a notificarse, especificandose el
mismo y el numero de expediente. El citatorio se dejara con la persona que se
encuentre en el domicilio; si la persona por notificar no acude a la cita, la notificacion
se hara por lista. Si la persona con quien se entiende la diligencia se niega a recibir
el citatorio o firmar su recepcion, asi se hara constar, y

Si el notificador encuentra el domicilio cerrado y ninguna persona acude a su
llamado, se cerciorara de que es el domicilio correcto y que se encuentra habitado,
lo hara constar e introducira en el mismo el citatorio o en su defecto, fijara aviso en
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la puerta a fin de que, dentro de los dos dias habiles siguientes acuda al érgano
jurisdiccional a notificarse. Si no se presenta, se notificara por lista, pudiendo el
referido 6érgano tomar las medidas necesarias para lograr la notificacion personal, si
asi lo estima pertinente. En los casos de las fracciones Il y IV, las notificaciones y el
emplazamiento se tendran por hechos al ocurrir el interesado o su autorizado o de
no ocurrir ninguno de ellos, transcurrido el término para ello, y se realice la
notificaciéon por lista. Toda notificacidn personal, realizada con quien deba
entenderse, sera legalmente valida aun cuando no se efectue en el domicilio
respectivo. En todos los casos a que se refieren las fracciones anteriores, el
actuario asentara razon circunstanciada de la diligencia.

Articulo 168. La segunda y ulteriores notificaciones se haran personalmente a los
interesados si concurren ante la Autoridad Administrativa con ese objeto, yasea el mismo
dia en que se dicten las resoluciones en que hayan de practicarseles-o.al dia siguiente.

Seccion Segunda
De las Notificaciones por Edictos

Articulo 169. Las notificaciones personales que deban hacerse por edictos, se publicaran
por dos veces con un minimo de tres y un maximo de ocho dias entre una y otra en el
Periddico Oficial del Estado de Nayarit, y otro medio de comunicacién a eleccion del
promovente. A criterio de la Autoridad Administrativa, podra emplearse otro medio de
comunicacion de cobertura regional o nacional.

Articulo 170. Para que proceda la notificacién conforme al articulo anterior, el promovente
debera manifestar bajo protesta de-decir verdad que ignora el domicilio del demandado y
justificar que hizo gestiones para averiguar lo conducente, debiendo adjuntar a su
demanda una constancia de busqueda por parte de la policia municipal.

Ademas, la Autoridad Administrativa girara oficios a autoridades e instituciones publicas o
privadas correspondientes, para que informen si existe domicilio del tercer interesado en el
Estado.

Las instituciones y autoridades estaran obligadas a proporcionar la informacién en un
plazo no mayor a diez dias habiles, apercibiéndolas de que, en caso de no hacerlo, la
autoridad administrativa dictara las medidas de apremio correspondientes a la persona o
funcionario responsables de contestar los informes, sin perjuicio de las responsabilidades
en que incurran por su incumplimiento, derivadas de la legislacion aplicable a los
servidores publicos.

Seccion Tercera
De las Notificaciones por Lista

Articulo 171. Sin perjuicio de efectuar las notificaciones por otro de los medios que
procediere conforme al presente capitulo, se haran por listas observando las siguientes
disposiciones:
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. De los asuntos que se acuerden diariamente se hara por ftriplicado una lista,
autorizada por el secretario que contendra numero de expediente, nombre de los
interesados y clase de solicitud;

Il El original de los ejemplares se publicara por el notificador fijandose en lugar visible
de los estrados de la oficina, el duplicado cotejado por el Secretario, se formara un
legajo que éste conservara bajo su mas estricta responsabilidad para cualquier
aclaracion por el término que estime prudente, al final del cual sera archivado
definitivamente;

M. En todos los expedientes que aparezcan publicados, se asentara razon de haberse
fijado la lista, la cual permanecera dos dias, y

IV. Al tercer dia de que se publique la lista, se pondra razén-.en los asuntos que
procediere que la notificacion se hizo por ese medio vy, retirando el ejemplar de los
estrados, integrara un legajo por mes, al término del cual se remitira al archivo
provisional a efecto de que cuando concluya el ano.se forme uno solo que
comprenda los doce meses y se archive definitivamente.

Seccioén Cuarta
De los Exhortos

Articulo 172. El Servidor Publico instructor podra encomendar mediante oficio comisorio o
cualquier otro medio electronico a las Autoridades en materia de Registro Civil, la practica
de diligencias necesarias cuando deban verificarse en un lugar que no sea el de su
jurisdiccion pero dentro del Estado.

Articulo 173. Las diligencias que hayan de practicarse fuera del Estado, deberan
encomendarse por exhorto a la Autoridad administrativa del lugar, en que hayan de
efectuarse. El Servidor Publico instructor ordenara que los oficios comisorios o exhortos se
remitan a su destino por los conductos oficiales, o que se entreguen preferentemente a la
parte solicitante o-a la que demuestre mayor interés. Quien asi lo solicite, tendra la
obligacion en el plazo de diez dias de su recepcion, de comparecer ante el 6rgano
exhortado y entregar al érgano exhortante el acuse respectivo. A quien incumpla con el
parrafo que antecede, se le impondra la sancidon que establece el articulo 154 de este
Reglamento.

Capitulo Tercero
De los Términos

Articulo 174. Los términos procesales que establece este Reglamento comenzaran a
computarse a partir del dia siguiente al en que surta efecto la notificacion, incluyendo los
dias de su vencimiento.

Las notificaciones surtiran sus efectos a partir del dia siguiente al que hubieren quedado
legalmente hechas.

Articulo 175. En ningun término se contaran los dias inhabiles.
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Articulo 176. Una vez concluidos los términos fijados a las partes sin necesidad de que se
acuse rebeldia, seguira el juicio su curso y se tendra por perdido el derecho que, dentro de
ellos, debid ejercitarse.

Articulo 177. Siempre que la practica de un acto procesal requiera citacion de las
personas que estén fuera del lugar del procedimiento, para que concurran ante la
Autoridad Administrativa instructora, al término legal, se aumentara el que se considere
necesario, atendidas las distancias y a la mayor o menor facilidad de las comunicaciones.

Articulo 178. Los términos que por disposicidn expresa de la Ley o por la-naturaleza del
caso no son individuales, se tienen por comunes para las partes.

Articulo 179. Cuando este Reglamento no senale términos para la practica de un acto
procesal, o para el ejercicio de un derecho, se tendran por sefialados-los siguientes:

l. Ocho dias para dictar Resolucién de fondo, contados a partir de la citacién, a menos
que haya necesidad de examinar documentos voluminosos podra disponerse de
ocho dias mas, y

Il Tres dias para los demas casos.

Capitulo Cuarto
De las Solicitudes y su Tramite

Seccion Primera
De las Solicitudes en General

Articulo 180. Toda peticion de rectificacion o modificacion de un acta inscrita en el
Registro Civil, que no tenga un procedimiento especifico, debera presentarse por escrito
en el que se debera incluir, por loo-menos, lo siguiente:

l. La autoridad.ante quien se promueve;
1. El nombre del solicitante y domicilio para recibir notificaciones;

La‘persona’ interesada podra comparecer por conducto de un Apoderado Judicial
debidamente instituido en los términos de la legislacion civil aplicable, y

M. En su caso, el nombre y domicilio de las personas que pudieran resultar con interés
juridico en términos del presente Reglamento, o en su caso, manifestacion del
promovente, bajo protesta de decir verdad, que no es el caso de que existe tal
persona, o bien, que existiendo, ignora su domicilio.

En este ultimo supuesto la Autoridad Administrativa, de oficio o a peticion de parte,
podra girar oficios de busqueda a la Policia Municipal proporcionando el ultimo
domicilio registrado y que haya sido acreditado por el solicitante.

En el supuesto de que la busqueda resultara infructuosa, debera ordenar la
notificacion mediante edictos que se publiquen por dos veces con un minimo de tres
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V.

VL.

VIL.

y un maximo de ocho dias entre una y otra en el Periddico Oficial del Estado, y otro
medio de comunicacion a eleccion del promovente. A criterio de la Autoridad, podra
emplearse otro medio de comunicacion de cobertura regional o nacional.

Si la rectificacion pudiera generar la adquisicién de derechos sucesorios, el interés
juridico a que se refiere la presente fraccion, le correspondera deducirlo, en su caso,
a la sucesion por conducto de su interventor o su albacea;

La rectificacion o modificaciéon que se solicita, precisando el texto vigente del acta y
el texto cuya redaccion se pretende;

La narracion de hechos en que el solicitante funde su peticién, enumerandolos y
relatandolos sucintamente con claridad y precision, de tal manera quela autoridad y
en su caso, las personas con interés juridico conozcan<los.antecedentes de la
peticion y puedan manifestar lo que a su derecho convenga,;

Los fundamentos de derecho, procurando enunciar preceptos legales o principios
juridicos aplicables y, si se cita jurisprudencia, los datos necesarios para su
localizacion y consulta.

En el supuesto de que el solicitante solo invoque hechos, la autoridad que conozca
de la solicitud podra suplir dicha deficiencia aplicando en su caso, el derecho que al
efecto corresponda, y

Lugar, Fecha y firma autografa‘del solicitante o en su caso, de quien comparezca a
su nombre.

Si la persona interesada no supiera o pudiera firmar, plasmara su huella digital y
firmara otra persona.a su ruego, ante la presencia de dos testigos.

La Autoridad Administrativa debera tener y poner a disposicion de las personas
interesadas formatos que, sin ser obligatorio su uso, puedan auxiliarles en la presentacion
del escrito a que se refiere el presente articulo.

Articulo 181. Al escrito a que se refiere el articulo anterior debera adjuntarse:

Copia certificada reciente y legible, del acta del registro civil cuya rectificacién o
modificacién se pretende;

Los demas documentos, que, en su caso, resulten necesarios tanto para el llamado
de terceras personas con interés juridico cuyo domicilio se desconozca, como para
acreditar la procedencia de la peticion, y

En su caso, copia de traslado para las personas e Instituciones que les resulte
interés juridico y deban ser llamados al procedimiento.

Asimismo, podra presentar un ejemplar mas del escrito de comparecencia a efecto de que
se acuse recibo por parte de la Autoridad Administrativa
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Articulo 182. Una vez presentado el escrito al que se refiere el articulo anterior, el Oficial
de partes adscrito a la Autoridad Administrativa competente, hara constar el dia y la hora
en que se recibio éste dentro del procedimiento.

Lo mismo debera hacer constar con cualquier otro escrito que se presente.

Hecho lo anterior, lo entregara el mismo dia al abogado proyectista o auxiliar que
corresponda, quien debera acordar lo conducente dentro de las veinticuatro horas
siguientes, sin perjuicio de hacerlo de inmediato, cuando se trate de un asunto urgente.

Articulo 183. La Autoridad Administrativa instructora podra requerir copia reciente del acta
que se pretenda corregir cuando resulte ilegible, se encuentre deteriorada, alterada, se
dude de su autenticidad, se encuentre elaborada mecanograficamente, .cuando haya
sufrido alguna modificacidn que no conste en la copia que se anexd.originalmente por el
promovente o cuando la fecha de expedicion del acta anexada exceda de seis meses,
respecto de la fecha de su presentacion en el procedimiento de rectificacion.

Articulo 184. En el auto de admision, la Autoridad Administrativa ordenara:
a) Radicar el procedimiento con la clave y numero progresivo que le corresponda;

b) Admitir a tramite el procedimiento, teniendo por sefialado domicilio procesal
para realizar notificaciones;

c) Tener por ofrecidas las pruebas documentales que se aporten, y

d) Notificar, para efectoside emplazamiento a las personas e instituciones terceras
interesadas, en el domicilio'proporcionado por el promovente o en su domicilio
oficial, anexando.copia del auto admisorio y de los documentos aportados por el
solicitante, debidamente cotejados.

Si la solicitud se radica ante una Autoridad Administrativa Municipal, debera ésta dar aviso
del inicio del procedimiento al Director Estatal del Registro Civil.

Articulo 185. Si la autoridad administrativa advirtiera alguna omisién o irregularidad en el
escrito presentado por el solicitante, le requerira para que lo subsane dentro de los tres
dias habiles siguientes, apercibido que de no hacerlo, se tendra por no interpuesta su
solicitud.

Si el motivo de requerimiento fuera la falta de copias para traslado, la Autoridad
administrativa podra, de manera discrecional, y atendiendo al caso concreto, ordenar sin
costo, la reproduccién correspondiente.

Articulo 186. EI Ministerio Publico, el Representante de la Procuraduria para la Defensa
del Menor y la Familia y/o las personas llamadas a juicio como terceras con interés
juridico, deberan, en su caso, dentro del término de cinco dias, contados a partir de que
surta sus efectos el emplazamiento, producir la contestacion a la solicitud manifestando lo
que a su derecho corresponda.
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Dicha contestacion debera referirse a todos los puntos del escrito de solicitud del
promovente, y ahi mismo, deberan ofrecerse las pruebas que a su interés legal convenga.

En el procedimiento administrativo no existe la confesion ficta, de tal manera que si los
terceros interesados no produjeran contestacion, se les tendra por contestada en sentido
negativo.

Articulo 187. Con el escrito de contestacion o transcurrido el término para hacerlo, la
autoridad administrativa emitira proveido admitiendo las pruebas que procedan, ordenara
su preparacion y sefialara fecha para la celebracion de la audiencia de desahogo en un
término no mayor a diez dias habiles.

En via de preparacion de la audiencia, la Autoridad Administrativa podra:
. Ordenar citar a testigos o peritos;

Il Citar a los terceros con interés juridico para absolver posiciones o contestar
interrogatorios;

M. Requerir mediante oficio la entrega de documentos o informes, y
IV.  Cualquier otra que considere necesaria.

Articulo 188. Llegado el dia y hora sefhalados para la audiencia, la Autoridad
Administrativa:

l. Hara constar la asistencia o inasistencia de las partes, previa verificacion de que
hayan sido debidamente notificadas;

Il Dara cuenta y acordara las promociones presentadas por las partes;

Ml Iniciara con_el desahogo de las pruebas ofrecidas por la parte promovente y en
seguida con las aportadas por los terceros con interés juridico, y

IV. Desahogadas las pruebas se turnara el expediente para resolucion.

Articulo 189. Si la solicitud de rectificacion o modificacion de un acta es planteada por una
persona mayor de edad, y corresponde al supuesto previsto por la fraccién IV del articulo
131 del Cadigo civil, no sera necesario seguir el procedimiento contemplado en el presente
apartado.

En este supuesto, el auto admisorio, al que se refiere el articulo 184 del presente
Reglamento, tendra efectos de citacion para resolucion, misma que debera emitirse dentro
del término de tres dias.

Articulo 190. La autoridad que conozca del procedimiento de forma oficiosa o a peticion
de parte podra por una sola ocasion regularizar el procedimiento o aclarar la resolucion
sobre una cuestidon concreta, siempre que no se trate de violaciones a las formalidades del
mismo, que no se afecte algun derecho procesal o cuando no incida en el fondo del
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negocio planteado, que la regularizacion se realice dentro de los cinco dias siguientes al
en que surta efectos la notificacion del auto a regularizar y que no se haya asentado la
anotacion correspondiente.

Seccioén Segunda
De la Solicitud de Reconocimiento de Nueva Identidad
De Género
Articulo 191. Pueden pedir levantamiento de una nueva acta de nacimiento, previa
anotacion correspondiente en el acta primigenia, las personas que< requieran el
reconocimiento de su identidad de género.
Articulo 192. Para la autorizacion de la rectificacion de acta que deba registrarse por
identidad de género, en términos de Cddigo Civil, los interesados-deberan cumplir los
siguientes requisitos:
l. Ser de nacionalidad mexicana;
Il Ser mayor de edad;

M. Presentar solicitud debidamente requisitada;

V. Presentar copia certificada del acta de nacimiento primigenia para el efecto de que
se haga la reserva correspondiente;

V. Presentar original y copia fotostatica simple de su identificacién oficial;
VL. Presentar comprobante de domicilio;
VIl. El nombre completo y los datos registrales asentados asentados en el acta

primigenia, y

VIIl. Debera manifestar el nombre solicitado sin apellidos y, en su caso, el género
solicitado.

El levantamiento-se realizara en la Direccidn Estatal del Registro Civil o en el lugar en el
que se llevd a'cabo la declaracion de nacimiento. Se procedera de inmediato a hacer la
anotacién yla reserva correspondiente. En el caso de que se realice en la Direccidn
Estatal del Registro Civil, éste dara aviso a aquél donde se encuentre el acta de
nacimiento primigenia.

Articulo 193. El acta de nacimiento primigenia quedara reservada y no se publicara ni
expedira constancia alguna, salvo mandamiento judicial o peticion ministerial.

Una vez cumplido el tramite correspondiente, se enviaran los oficios con la informacion, en
calidad de reservada, a las autoridades federales y estatales en materia fiscal y de
poblacién, de Educacion, de Salud, a la Delegacion de la Secretaria de Relaciones
Exteriores, Instituto Nacional Electoral, Tribunal Superior de Justicia del Estado,
Delegacion de la Procuraduria General de la Republica, y Fiscalia General del Estado, asi
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como a todas aquellas autoridades que a solicitud de la persona interesada o del Oficial
del Registro Civil considere conveniente para los efectos legales procedentes.

Articulo 194. La autoridad llevara a cabo la revision y cotejo de los documentos a que se
refiere este articulo. En caso de estar cubiertos todos los requisitos sefalados, tendra
verificativo una comparecencia de la persona solicitante ante el personal de registro civil
correspondiente, en el cual manifieste, bajo protesta de decir verdad, que es su conviccién
personal cambiar su nombre o percibirse con un género diferente por lo que solicita el
levantamiento de una nueva acta de nacimiento con los cambios propuestos.

Seccion Tercera
De la Aclaracion o Complementacion
de las Actas

Articulo 195. La aclaracion o complementacién de las actas.del . registro civil podra
hacerse de oficio o a peticion de parte por via administrativa, mediante la anotacién del
resolutivo relativo del acuerdo emitido por los Directores Estatal o Municipal y Jefe del
Departamento Juridico y tiene por objeto la correccion de errores, omisiones o defectos
meramente accidentales.

Articulo 196. Podran promover la aclaracién o complementacion de un acta, las personas
a quienes se refiere o afecte el acto que se trate 'y quien esté legitimado conforme al
Cadigo Civil. El interesado presentara dos copias certificadas de no mas de seis meses de
antigledad del acta que se pretenda aclarar o complementar, una expedida por la Oficialia
y otra por el archivo de la Direccién Estatal. Ambos documentos deberan ser copia fiel del
libro respectivo. En caso de no contar con alguno de los ejemplares, se anexara acta
circunstanciada que mencione la inexistencia del ejemplar. El Oficial del Registro Civil,
procedera de forma inmediata a la conclusion del tramite a la reposicion correspondiente.

Asimismo, debera presentar cuando proceda, copias expedidas con una certificacion de no
mas de un afno de antiguedad de las actas de nacimiento, matrimonio de los padres, del
propio interesado o de hermano, en caso de que estas tengan relacion con el acta a
aclarar o complementar y solicitud por escrito que debera contener lo siguiente:

l. Nombre, domicilio, datos generales del interesado o de la persona que solicite la
aclaracién.o complementacion, firma y huella;

Il Los datos del acta cuya aclaracion o complementacién se solicita;
M. El sefialamiento preciso de los errores u omisiones que contenga el acta, y

Iv. En caso caso de tratarse de acta de matrimonio deberan solicitarlo personalmente
ambos conyuges.

Si hubiese fallecido uno de ellos, y se tratare de error mecanografico o caligrafico en el
asentamiento del sustantivo propio y/o apellidos, o de la omision de los datos registrales
del acta, o de la omision de datos que se desprendan de la misma acta, bastara la solicitud
del cényuge supérstite. Reunidos los requisitos sefalados, en el supuesto que la Oficina
cuente con abogado dictaminador adscrito, este podra valorar los documentos exhibidos,
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dictaminando la procedencia de la aclaracion o de la complementacion, en coordinacion
con su superior jerarquico y elaborara el acuerdo respectivo.

Articulo 197. Los errores contenidos en un acta que son susceptibles de aclaracion o

Iv.

VL.

VIL.

VIIL.

IX.

complementacién procederan de la siguiente forma:

Errores ortograficos, mecanograficos y caligraficos se anotara en el acta el dato que
se trate, de forma correcta;

La omision de algun dato relativo al acto o hecho de que se trate o de la anotacion
que deba contener se hara complementando el acta con el dato omitido;

Abreviatura o desabreviatura se hara adecuando con el soporte estricto de
documentos publicos y privados probatorios que lo acrediten;

La coincidencia y/o complementacion de apellidos.. de ascendientes vy
descendientes, cuyos datos aparezcan consignados en la misma acta, se hara
estableciendo la misma coincidencia o complementacion de apellidos, con base en
los que correspondan a los ascendientes que se indican en el acta;

La no coincidencia de los datos que contenga un acta, con los que contenga el
documento anterior relacionado o del cual procedan, se hara estableciendo la
coincidencia de datos, con base en el contenido del documento anterior relacionado
y del cual procede;

La existencia de la leyenda-“no pas6” o “cancelada” sin haberse efectuado en la
forma prevista, ni la anotacion de las causas que la motivaron, se hara habilitando el
acta, dejando sin efecto la anotacién de la leyenda. En lo que se refiere a esta
fraccion solo podra resolver el Director Estatal;

La indicacion relativa al sexo del registrado, cuando no coincida con la identidad de
la persona y.con sunombre, se hara indicando en el acta el sexo que corresponda,
asi como su nombre, previa identificacion de la persona y exhibicion de certificado
médicovigente, cuidando su veracidad de manera estricta;

Cuando la-aclaracién tenga sustento en el apéndice que origind al registro que se
pretende aclarar, se adjuntara la certificacion del mismo como documento probatorio
del error;

La ilegibilidad de los datos asentados se hara mediante la aclaracion de lo legible,
tomando en consideracion el contenido del acta del otro ejemplar del libro o
documentos relacionados;

La falta de correlacion de los datos del acta de los dos ejemplares del libro,
estableciendo la correlacion de las actas, se hara complementado los datos
faltantes de la que procede, con base en el acta mejor integrada;
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XI. La existencia de datos de registros relativos a dos 0 mas personas en una sola acta
de nacimiento, se hara separando y especificando el numero de acta derivado de la
original, que correspondera al registrado y sus particularidades, y

Xll. La existencia de actas de nacimiento que no contengan el primer apellido, segundo
apellido o ambos del registrado, ni de sus padres, se hara complementando los
apellidos unicamente del registrado, acreditandolo con documentos probatorios
suficientes. Los errores susceptibles de aclaracién y/o complementacion que no
estén contemplados en las fracciones anteriores, se haran siempre y-cuando no
modifiquen la identidad de la persona y con el visto bueno de la Direccion Estatal,
previo soporte documental.

Articulo 198. Si al momento de la valoracion de las pruebas, las Direcciénes Estatal,
Municipal u Oficial, dudan de la autenticidad de algun documento, podran solicitar cotejo
del mismo al emisor y en caso de resultar falso retendran el documento.

Seccioén Cuarta
De la Nulidad por Duplicidad

Articulo 199. Existe duplicidad de registros, cuando una misma persona se encuentra
registrada con los mismos datos, a pesar de_errores ortograficos, dos o0 mas veces en
diferentes fechas u Oficialias en el Estado, o cuando se trate de datos similares, siempre
que de ellos se desprenda claramente que se trata de la misma persona.

Articulo 200. La nulidad de oficio, se realizara mediante el procedimiento que a
continuacion se describe:

l. El Oficial que tenga conocimiento de la existencia de una posible duplicidad de acta,
dara inmediatamente aviso al Departamento Juridico mediante oficio, acompanado
de las constancias con las:que se presume el hecho;

Il Recibidas las'constancias, el Jefe del Departamento Juridico, solicitara por escrito al
Jefe de Archivo'y Control Documental hacer la investigaciéon documental pertinente,
que determine si aun con las variantes que existan en las actas, se trata de la
misma persona, para lo cual tendra un plazo de cinco dias habiles siguientes a la
fecha de.que reciba la solicitud, debiendo producir un informe que entregara al
propio Jefe del juridico;

M. Si el informe del Jefe de Archivo y Control Documental es positivo respecto de la
duplicidad de actas, el Jefe del Departamento Juridico ordenara al Oficial u
Oficiales que competa, hacer la anotacion de duplicidad en sus archivos;

V. Dentro de los quince dias habiles posteriores a la fecha en que haya recibido el
informe, el Jefe del Departamento Juridico proyectara y remitira al Director Estatal o
Municipal la resolucion de nulidad de acta, fundando y motivando la procedencia de
la nulidad de los registros posteriores, subsistiendo el primigenio, asi como la
procedencia de trasladar al registro subsistente las anotaciones asentadas en los
registros cancelados, y
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V. Decretada la nulidad del acta por los Directores Estatal o Municipal, se notificara la
resolucién por medio de los estrados de la Direccion Estatal o Municipal, a la vez
que ordenara al Oficial u Oficiales que competa, anular los registros posteriores, asi
como la anotacién de duplicidad de registro que se haya asentado en el acta
primigenia. Asimismo, cuando sea procedente, ordenara el traslado al registro
subsistente de las anotaciones asentadas en los registros cancelados. En los casos
en que se resuelva que no se acredita fehacientemente la duplicidad de registros,
se procedera a cancelar las anotaciones de duplicidad.

Articulo 201. En los casos de que alguno de los registros duplicados sea insercion, no
procedera la nulidad por duplicidad a que se refiere este apartado.

Capitulo Quinto
De los Medios de Impugnacion

Seccion Primera
Del Recurso de Reconsideracion

Articulo 202. Los interesados podran promover el recurso de reconsideracion por escrito
ante la Direccién Estatal o Direcciones Municipales, contra las resoluciones que recaigan a
sus solicitudes y que consideren que no satisfacen o transgreden su interés juridico.

Este recurso debera interponerse dentro de los tres dias habiles siguientes al de su
notificacion.

Articulo 203. El recurso de tendra-por objeto que la Direccion Estatal o las Direcciones
Municipales confirmen, modifiquen o revoquen la resolucién recurrida, o en su caso,
ordenen la reposicion del procedimiento.

Articulo 204. El escrito de interposicién del recurso contendra:

l. El nombre, firma o huella digital del recurrente o de quien promueve en su nombre
y, en su caso, el nombre de las personas autorizadas para ello;

Il La fecha en que se notifico la resolucidon impugnada;

M. La Oficialia del Registro Civil que emitio la resolucion;

V. Los hechos que sustenten la impugnacion del recurrente;
V. El sefalamiento preciso de los agravios, y

VL. Las peticiones que se plantean.

Articulo 205. El recurrente debera adjuntar al escrito de interposicion del recurso, la
escritura publica con la que acredite su personalidad, cuando no gestione a nombre propio.

Articulo 206. Las pruebas para acreditar su peticidon, seran las mismas que acompano a la
solicitud de aclaracion recurrida.
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Articulo 207. Si se determina que el escrito fue presentado fuera del término o no cumple
con alguno de los requisitos de los articulos 202 y 204 de este reglamento, se declarara
desierto el recurso y firme la resolucion recurrida.

Articulo 208. La resolucion que decida el recurso planteado, debera contener los
siguientes elementos:

l. El analisis de todas y cada una de las cuestiones hechas valer por el recurrente;

Il El examen y la valoracion de las pruebas aportadas;

M. La mencion de las disposiciones legales que la sustenten, y

V. La expresion en los puntos resolutivos de la reposiciéon del procedimiento que en su
caso se ordene, la resolucién cuya validez se reconozca o los términos de la
modificacién de la resolucion impugnada.

Articulo 209. Si la resolucion ordena la reposicion del procedimiento, ésta debera

cumplirse en un plazo de diez dias naturales contados .a partir de la fecha de su

notificacion.

Articulo 210. Se decretara el sobreseimiento del recurso cuando:

l. El promovente se desista expresamente;

1. No se probare la existencia de la resolucion impugnada, y

Ml Fallezca la persona solicitante.

Si la sucesion tuviera interés juridico en continuar el procedimiento podra manifestarlo por
conducto del albacea o legatario.

Seccion Segunda
Del Juicio de Nulidad

Articulo 211. Podra impugnarse la resolucion recaida al Recurso de Reconsideracion, a
través del Juicio de Nulidad en los términos previstos por la Ley de Justicia y
Procedimientos Administrativos del Estado de Nayarit.

Titulo Tercero
De la Responsabilidad Administrativa

Capitulo Unico

Articulo 212. El procedimiento de Responsabilidad Administrativa que deba seguirse en
contra de los servidores publicos del Registro Civil por incurrir en actos o conductas
contrarias a las disposiciones legales aplicables, se instaurara y sustanciara, por conducto
del Jefe del Departamento Juridico, en los términos de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.
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Si el servidor publico imputado fuera el Jefe del Departamento Juridico el procedimiento
debera instaurarse por conducto del Director del Registro Civil correspondiente o por el
Titular de la Contraloria Estatal o Municipal que corresponda.

Transitorios

Primero. El presente Decreto entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el
Periodico Oficial, Organo del Gobierno del Estado de Nayarit.

Segundo. El Reglamento al que se refiere el presente Decreto, entrara‘envigor dentro de
los 120 dias habiles de su publicacién, de conformidad con lo dispuesto por el articulo
segundo transitorio del decreto que reforma y adiciona diversos numerales del Cdédigo
Civil para el Estado de Nayarit y de Procedimientos Civiles para el Estado de Nayarit, en
materia de rectificacion o modificacion de actas, publicados el 27 de julio del afio 2017.

Tercero. Dentro del lapso a que se refiere el articulo. anterior, debera darse difusién al
Reglamento para su conocimiento y posterior aplicacion por/las personas interesadas, y
las autoridades Administrativas Estatal y Municipales competentes. Ademas, estas
autoridades podran emplear este plazo para gestionar, en su caso, ante quien
corresponda, el otorgamiento de los recursos humanos, materiales, financieros o de otro
orden que resulten necesarios para estar en condiciones de ponerlo en operacion.

Cuarto. Se derogan todas las disposiciones reglamentarias en el ambito estatal o
municipal que, una vez que entre en-vigor, se opongan al presente Reglamento.

Quinto. Notifiquese a los Poderes Legislativo, Judicial del Estado y a los Ayuntamientos
de la entidad, para los efectos legales conducentes.

Dado en Palacio de Gobierno, Residencia Oficial del Poder Ejecutivo del Estado de
Nayarit, en Tepic su capital; a los dieciocho dias del mes de enero del afio dos mil
dieciocho.

ATENTAMENTE: “SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION” L.C. ANTONIO
ECHEVARRIA GARCIA, GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE
NAYARIT.- Rubrica.- LIC. JORGE ANIBAL MONTENEGRO IBARRA, SECRETARIO
GENERAL DE GOBIERNO.- Rubrica.



